
様式編 
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受 信 用 紙 
千代田区災害対策本部 

本部長 副 本 部 長 部 長 課 長 係 長 係 員 年月日   年  月  日  時  分 

      

発 

機関 
 

発
令
番
号 

第  号 

氏名 
 

件 名 

（本 文） 

 

 

 

 

 

 

 

 

本信に対する措置の大要 
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発 信 用 紙 
千代田区災害対策本部 

本部長 副 本 部 長 部 長 課 長 係 長 係 員 
本部会議 

審  議 
庁内放送 

区 民 伝 達 

（防災無線） 

関係機関 

通 報 

      

要 否 

了 

要 否 

了 

要 否 

了 

要 否 

了 

 

あて先 

 

件 名 

 

 

  年  月  日  時  分  千代田区災害対策本部 発第  号 
 

（本 文） 
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気 象 情 報 受 信 用 紙 
千代田区災害対策本部 

受信年月日・時間    年   月   日     時  分 

発 信 機 関 名 都災害対策本部（都庁夜間防災本部）発 第    号 

気象庁予報部    時  分 発表 受 信 者 名  

年台風第   号に関する情報（第    号） 

本     文 

時 刻 台風第    号は    日    時には 

位 置 北緯   度   分、東経   度   分にあって 

速 度 方 向 毎時    キロの速さで          に進んでいます。 

強 さ 中心気圧は    ヘクトパスカル、中心付近の最大風速は    メートル 

大 き さ 

中心から半径    キロ以内では風速    メートル 

キロ以内では風速    メートル以上の暴風と 

なっています。（強い風がふいています。） 

 

 

 

 

 

 

 

 部 長 課 長 係 長 係 員 
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１号様式 

非 常 配 備 態 勢 別 動 員 表 
(行政組織名)   部 

災 対 

組織名 
課   名 

所   属 

職 員 数 

第１非常配備 

態勢  (人) 

第２非常配備 

態勢  (人) 

第３非常配備 

態勢  (人) 
備    考 

部 

課 
     

課 
     

課 
     

課 
     

課 
     

課 
     

合   計 
     

  

(注) 1 所属職員数は、本部組織に対応する通常の行政組織に所属する総職員数を記入すること。 

2 女子職員は、カッコ内書とすること。 

3 部長、課長も含めること。 

4 区長（本部長）、副区長、教育長（副本部長）は含めない。 
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第２号様式 

本 部 連 絡 員 報 告 
(行政組織名)          部 

通常の行政組織 

における職名 

本部組織に 

おける職名 
氏   名 

電        話 
住       所 

勤務場所 自   宅 

      

      

      

      

      

      

      

 

 (注) 1 自宅に電話がない場合は、必ず呼び出し電話を記入すること。 

2 各人ごとに自宅付近の案内図を添付すること。  

3 携帯電話を所有する人は、自宅欄に記入すること。 
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水防実施状況報告書 
 

  年  月  日 

 

東京都知事殿 

水防管理者          ○印  

気 象 名  

水防実施個所 
     川 左 岸    地先     ｍ 

右 

日 時 自   月   日   時 至   月   日   時 

出 勤 職 員  その他 合 計 

人 員 人 人 人 人 

水防作業の 

概 況 及 び 

工 法 

個所                                       ｍ  

工法 

水
防
の
結
果 

 堤 防 田 畑 家 鉄 道 道 路 人 口 その他 

効 果 ｍ ㎡ ㎡ 戸 ｍ ｍ 人  

被 害 ｍ ㎡ ㎡ 戸 ｍ ｍ 人  

使

用

資

器

材 

品  名 数     量 
居住者の出動状況 

 

  

  
水防関係者の死傷 

 

  

  
雨量水位の状況 

 

  

備 
 

考 

 

 

（注）１ この報告書は水防箇所毎に作成し、場合によっては図面を添付すること。 

2 水防作業終了後3日以内に事務所を経由し、建設局河川部防災課に提出すること。 

3 俵、かます、布袋類、たたみ、むしろ、なわ、竹、生木、丸太、杭、板類、鉄線、釘、かすがい、蛇

寵、置石、及び土砂を使用したときは、各々の数量、単価、金額を明記すること。 
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公用負担命令票 
 

      住  所 

      氏  名 

第     号 

負担者 

 

物 件 数 量 負担内容（使用、収用、処分等） 期 間 摘 要 

     

     

     

     

     

 

 

災害対策基本法第 64 条  
の規定により上記物件を収用（使用又は処分）する。 

水 防 法 第 2 1 条 

 

 処分権者 氏  名    ○印  
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公用負担権限委任証明書 
 

所属・役職 氏  名 

第     号 

 

 

上の者に下記の権限を委任したことを証明する。 

 

権限 

 

地区における 
災害対策基本法第 64 条 

に定める権限 
水 防 法 第 2 1 条  

 

 

 

 

水防管理者 

(千代田区長) 氏  名 □印  
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災害記録用紙 

 

に伴う防災収集及び対応経過概要 

 

防 災 機 関 か ら の 情 報 及 び 対 応 区 の 対 応 

情   報 対   応 日付 

及び 

時間 

内   容 日付及 

び時間 
機関名及び内容 

日付及 

び時間 
機関名及び内容 
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り災台帳 
   年   月   日 

Ｎo. 

受付 
月日 

住   所 
世 帯 主 氏 名 
事業所・代表者名 

人数 被 害 の 状 況 事 業 所 の 形 態 備   考 

    1住 家 

2事業所 

1床上浸水（   ㎝） 

2床下浸水（   ㎝） 

3全壊 

4大規模半壊 

5中規模半壊 

6 半壊 

7準半壊 

8一部損壊 

9その他 

1事務所 

2倉庫 

3店舗 

4工場 

5その他 

  

    1住 家 

2事業所 

1床上浸水（   ㎝） 

2床下浸水（   ㎝） 

3全壊 

4大規模半壊 

5中規模半壊 

6 半壊 

7準半壊 

8一部損壊 

9その他 

1事務所 

2倉庫 

3店舗 

4工場 

5その他 

  

    1住 家 

2事業所 

1床上浸水（   ㎝） 

2床下浸水（   ㎝） 

3全壊 

4大規模半壊 

5中規模半壊 

6 半壊 

7準半壊 

8一部損壊 

9その他 

1事務所 

2倉庫 

3店舗 

4工場 

5その他 

  

    1住 家 

2事業所 

1床上浸水（   ㎝） 

2床下浸水（   ㎝） 

3全壊 

4大規模半壊 

5中規模半壊 

6 半壊 

7準半壊 

8一部損壊 

9その他 
 

1事務所 

2倉庫 

3店舗 

4工場 

5その他 

  

    1住 家 

2事業所 

1床上浸水（   ㎝） 

2床下浸水（   ㎝） 

3全壊 

4大規模半壊 

5中規模半壊 

6 半壊 

7準半壊 

8一部損壊 

9その他 

 

1事務所 

2倉庫 

3店舗 

4工場 

5その他 
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（様式１） 

 

り災証明申請書 
 

千代田区長 殿 

  年  月  日 

[個人・事業所両用] 

 

申 請 者 

住 所 千代田区        丁目     番     号 

氏 名 
電話              

事 業 所 

住 所 千代田区        丁目     番     号 

事業所名 
電話              

証明書の提出先 
 

申 請 通 数 個 人 通 事業所 通 

目 的 

 

 

所・課長 係 長 係 員 
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り 災 証 明 書       
 

世帯主住所  

世帯主氏名  

    

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

り災原因  

 

被災住家※の所在地  

住家※の被害の程度 
 

 

追加記載事項欄②  

※住家とは、現実に居住（世帯が生活の本拠として日常的に使用していることをいう。）のために使用している

建物のこと。（被災者生活再建支援金や災害救助法による住宅の応急修理等の対象となる住家） 

追加記載事項欄③  

 

上記のとおり、相違ないことを証明します。 

    年    月    日 

千代田区長                    □印  

   

   

  

  構成員氏名 続柄 年齢 構成員氏名 続柄 年齢   

         

        

        

        

        

被災者区分 ： 

世帯構成員 ； 

 
 

 
 

 
 

 

追
加
記
載
事
項
欄
① 

第   号 

       年 月 日 
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             り災証明書発行台帳（区長名）              年   月   日 

番号  受 付 申請者住所（所在地） 申請者氏名（代表者） 発行枚数 備      考 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

証第    号 
番号 
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災害見舞金受領書 
 

 

 

￥             

 

 

 

上記金額を千代田区の災害見舞金として受領しました。 

 

 

 

 

 

千代田区長 殿 

 

  年  月  日 

住 所 千代田区 

   

氏 名   
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様式１ 

 

費用弁償等請求書 
 

   年  月  日から   年  月  日までにおける 災害・訓練 時医療救護活動に係る費

用弁償等を、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

金   円 

 職 種 延人員数 単 価 金 額 備  考 

医療救護班 

実 費 弁 償 

    延 班 

 

詳細は別紙のとおり 

    

    

    

    

    

    

 小 計 ―――  ――――  

薬品・衛生材料 

実 費 弁 償 
――― ――― ――――  詳細は別紙のとおり 

施 設 ・ 設 備 

実 費 弁 償 
――― ――― ――――  詳細は別紙のとおり 

計 ――― ――― ――――  

 

 

   年   月   日 

千代田区長 殿 

○印 
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様式１-１ 

医療救護班活動報告・医療救護班員名簿 
地  区 

医師会名 

医療救護班 

責 任 者 名 
氏   名 職種 救護活動場所 救護活動期間 

救護実績 

死 亡 重 症 中等症 軽 症 計 

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

計 ――――― ―――― ――― ―――― ―――――      
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様式１-２ 

医療救護診療記録 
地  区 

医師会名 

医療救護班 

責 任 者 名 
番号 氏  名 性別 年齢 住   所 傷病名 程度 処置概要 備 考 

    男 

女 

   
重中軽 

  

    男 

女 

   
重中軽 

  

    男 

女 

   
重中軽 

  

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

(注)備考欄には、死亡又は転送先等を記入すること。 
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様式２ 

薬品・衛生材料使用報告書 
地  区 

医師会名 

医療救護班 

責 任 者 名 
品     名 

使 用 量 薬価基準の購入価格 
備 考 

単 位 数 量 単 価 金   額 

   
 

 
 

  

 
 

 
 

  

 
 

 
 

  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

計 ―――― ――――――――― ――――  ――――  ―――― 
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様式３ 

 

事 故 報 告 書 

 

  年  月  日から  年  月  日までにおける 災害・訓練 時医療救護活動におい

て、別紙のとおり事故傷病者が発生したので報告します。 

 

 

 

   年   月   日 

 

 

千代田区長 殿 

○印
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様式３-１ 

事故傷病者概要 

氏 名  性 別 男・女 年齢 才 住 所  

職 業  
 

所属医療機関・団体名 
 

傷病名 
 

程度 重症・中等症・軽症 転帰  

外来・入院（    月    日） 診療（入院）医療機関名  

受傷（発病）日時     年   月   日  午前・午後   時   分 

受傷（発病）場所  

 

受傷（発病）時の状況 
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様式４ 

物件損傷等報告書 
医療施設名 

及び所在地 
物  件  名 

損傷の 

種 類 

損傷の 

程 度 
数 量 単 価 金   額 備   考 

  
 

 
  

  

 
 

 
  

 

 
 

 
  

 

      

      

      

      

      

      

      

計 ――――――― ―――― ――――  ―――――  

(注) 1. 医療施設ごとに記入のこと。2. 物件名欄は、建造物、医療機械、器具及び自動車等を記入のこと。3. 損傷の種類欄は、破壊、破損、汚染及び紛失等を記入

のこと。4. 損傷の程度欄は、全壊、半壊、使用不能等具体的に記入のこと。5. 備考欄は、損傷等の原因その他参考事項を記入のこと。
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様式1 

費用弁償等請求書 
 

   年   月   日から   年   月   日までにおける 災害・訓練 時歯科医療救護活動に係

る費用弁償等を、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

金   円 

 職 種 延人員数 単 価 金 額 備  考 

歯科医療救護班 

実 費 弁 償 

     

 

延   班 

詳細は別紙のとおり 

    

    

    

    

    

    

 小 計 ―――  ――――  

薬品・衛生材料 

実 費 弁 償 
――― ――― ――――  詳細は別紙のとおり 

施 設 ・ 設 備 

実 費 弁 償 
――― ――― ――――  詳細は別紙のとおり 

計 ――― ――― ――――  

 

 

   年   月   日 

千代田区長 殿 

○印
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様式１-１ 

歯科医療救護班活動報告・歯科医療救護班員名簿 
地区歯科 

医師会名 

歯科医療班 

責 任 者 名 
氏   名 職種 救護活動場所 救護活動期間 

救  護  実  績 

死 亡 重 症 中等症 軽 症 計 

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

計 ―――― ―――――― ―― ―――― ―――――――      
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様式１-２ 

歯科医療救護診療記録 
地区歯科 

医師会名 

歯科医療班 

責 任 者 名 
番号 氏  名 性別 年齢 住   所 傷病名 程度 処置概要 備 考 

    男 

女 

   
重中軽 

  

    男 

女 

   
重中軽 

  

    男 

女 

   
重中軽 

  

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

    
男 

女 
   重中軽   

(注) 備考欄には、死亡又は転送先等を記入すること。 
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様式２ 

薬品・衛生材料使用報告書 
地区歯科 

医師会名 

歯科医療班 

責 任 者 名 
品     名 

使 用 量 薬価基準の購入価格 
備 考 

単 位 数 量 単 価 金   額 

   
 

 
 

  

 
 

 
 

  

 
 

 
 

  

      

      

      

      

      

      

      

      

計 ―――― ――――――――― ――――  ――――   
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様式3 

 

事 故 報 告 書 
 

  年  月  日から  年  月  日までにおける 災害・訓練 時歯科医療救護活動に

おいて、別紙のとおり事故傷病者が発生したので報告します。 

 

 

 

 

   年   月   日 

 

 

千代田区長 殿 

○印  
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様式３-１ 

事故傷病者概要 

氏名  性 別 男・女 年齢 才 住 所  

職業 
 

所属医療機関・団体名 
 

傷病名 
 

程度 重症・中等症・軽症 転帰  

外来・入院（      月     日） 診療（入院）医療機関名  

受傷（発病）日時     年   月   日  午前・午後   時   分 

受傷（発病）場所  

 

受傷（発病）時の状況 
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物件損傷等報告書 
歯科医療施設名 

及び所在地 
物  件  名 

損傷の 

種 類 

損傷の 

程 度 
数 量 単 価 金   額 備   考 

        

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

計 ―――――――― ―――― ――――  ―――――  

(注) 1. 歯科医療施設ごとに記入のこと。2. 物件名欄は、建造物、医療機械、器具及び自動車等を記入のこと。3. 損傷の種類欄は、破壊、破損、汚染及び紛失等を

記入のこと。4. 損傷の程度欄は、全壊、半壊、使用不能等具体的に記入のこと。5. 備考欄は、損傷等の原因その他参考事項を記入のこと。
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様式１ 

 

応急医薬品等供給要請書 
 

「災害時における応急医薬品等の優先供給及び医療救護活動に関する協定書」第2条に基づき、応急医薬品等

の供給を、下記のとおり要請します。 

 

記 

 

1 品名及び数量 

 

2 納入年月日     年   月   日 

 

3 納入場所  千代田区         町    丁目    番    号 

 

 

   年   月   日 

 

薬剤師会 

 

会長                  殿 

 

 千代田区長                   □印  

 

 

所 属  部     課（所） 

 

受取確認 

 氏 名                      ○印  
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様式２ 

 

応急医薬品等供給に係る請求書 
 

「災害時における応急医薬品等の優先供給及び医療救護活動に関する協定書」第9条に基づき、 

  年   月   日から  年   月  日までに供給した応急医薬品等の代金を、 

下記のとおり請求します。 

 

記 

 

金                円也 

 

内訳（品名及び数量） 

1  

 

2  

 

3  

 

    年    月    日 

 

千代田区長 殿 

 

 

薬剤師会 

 会長                      ○印  
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様式３ 

 

費用弁償等請求書 
 

   年  月  日から   年  月  日までにおける 災害・訓練 時医療救護活動に係る費

用弁償等を、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

金                   円 

 

 職 種 延人員数 単 価 金 額 備  考 

医療救護班 

実 費 弁 償 

     

延   班 

詳細は別紙のとおり 

    

    

    

    

    

    

 小 計 ―――  ――――  

薬品・衛生材料 

実 費 弁 償 
――― ――― ――――  詳細は別紙のとおり 

施 設 ・ 設 備 

実 費 弁 償 
――― ――― ――――  詳細は別紙のとおり 

計 ――― ――― ――――  

 

 

 年    月    日 

千代田区長 殿 

○印
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様式４ 

薬剤師活動報告・薬剤師名簿 
地区薬剤 

師 会 名 

医療救護班 

責 任 者 名 
氏   名 職種 救護活動場所 救護活動期間 

救  護  実  績 

死 亡 重 症 中等症 軽 症 計 

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

     月   日 

午前・午後  時  分 

から 

月   日 

午前・午後  時  分 

まで 

     

  

  

  

計 ―――― ―――――― ―― ――――― ――――――      
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様式５ 

医薬品等使用報告書 
地区薬剤 

師 会 名 

医療救護班 

責 任 者 名 
品     名 

使 用 量 薬価基準の購入価格 
備 考 

単 位 数 量 単 価 金   額 

   
 

 
 

  

 
 

 
 

  

 
 

 
 

  

      

      

      

      

      

      

      

      

計 ―――― ――――――――― ――――  ――――   
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様式６ 

 

事 故 報 告 書 
 

  年  月  日から  年  月  日までにおける 災害・訓練 時応急医薬品等の優先供給

及び医療救護活動において、別紙のとおり事故傷病者が発生したので報告します。 

 

 

 

 

  年   月   日 

 

 

千代田区長 殿 

○印  
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様式６-１ 

事故傷病者概要 

氏名  性 別 男・女 年齢 才 住 所  

職業 
 

所属医療機関・団体名 
 

傷病名 
 

程度 重症・中等症・軽症 転帰  

外来・入院（      月     日） 診療（入院）医療機関名  

受傷（発病）日時     年   月   日  午前・午後   時   分 

受傷（発病）場所  

 

受傷（発病）時の状況 
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様式１ 

 

 

 

応急対策業務要請書 
 

 

    年    月    日 

 

殿 

 

 

 

千代田区長 

 

「災害時における柔道接骨師会の協力に関する協定書」第 3 条に基づき、下記のとおり協力を要請します。 

 

 

 

記 

 

 

要 請 の 理 由  

業 務 内 容  

日 時 年    月    日    時から    年    月    日    時まで 

場 所  

そ の 他  
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様式２ 

 

衛生材料等使用請求書 
  年  月  日 

 

千代田区長 殿 

 

 

代表者     

 

「災害時における柔道接骨師会の協力に関する協定書」第 7 条に基づき、  年  月  日から  年  

月  日までに提供した衛生材料等に関わる費用を、下記のとおり請求いたします。 

 

 

記 

 

金        円也 
 

内訳 

品   名 数 量 単 位 単  価 金    額 
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様式３ 

 

 

応急対策活動報告書 
 

 年  月  日 

 

従 事 者 活 動 場 所 活 動 期 間 活 動 実 績 

  

月  日  時から 

 

月  日  時まで 

 

  

月  日  時から 

 

月  日  時まで 

 

  

月  日  時から 

 

月  日  時まで 

 

  

月  日  時から 

 

月  日  時まで 

 

  

月  日  時から 

 

月  日  時まで 

 

  

月  日  時から 

 

月  日  時まで 
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様式１ 

 

  年   月   日 

 

提 供 
供 給 要請書 

 

 

東京都   支部 

支部長     殿 

千代田区長 

 

「災害時における       」 

第  条に基づき、   の   を、下記のとおり要請します。 

 

 

記 

 

1 品名及び数量 

 

２ 納入（出動）年月日   年   月   日 

 

３ 納入（出動）場所 千代田区     町     丁目    番    号 

 

受取確認 

所属  部  課（所） 

 

氏名                       ○印  

提供 

供給 
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様式４ 

 

 年   月   日 

 

提 供 
供 給 に係る請求書 

千代田区長 殿 

 

東京都   支部 

支部長            ○印  

 

 

「災害時における       」 

第  条に基づき、  年  月  日から  年  月  日までに    

   した    の代金を下記により請求します。 

 

 

 

記 

 

金                円也 

 

内訳 

 

1 

 

２  

 

３ 

 

提供 

供給 
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第１号様式（第２条関係） 

地域防災組織結成報告書 

     年  月  日 
千代田区長  殿 

 組織名 

 代表者 住 所 

 役 職 

  氏 名          

                                                     

 

地域防災組織を結成したので、報告します。 

 

結
成
時
の
組
織
概
要 

組織の名称  

（町会名）  

結成年月日     年    月    日 

代表者 

住 所  

氏 名  

連絡先  

変
更
時
の
組
織
概
要 

変更年月日     年    月    日 

組織の名称  

（町会名）  

代表者 

住 所  

氏 名  

連絡先  

組織の規模等 

 

加入世帯（    ）世帯 非加入世帯（    ）世帯 

加入事業所（    ）事業所 

加入人員（      ）名 

 
 ※ 添付書類（変更の場合は、変更に関係する部分のみ） 

  １ 役 員 名 簿（役職名、氏名、連絡先等） 

  ２ 規   約 

  ３ 組織編成図（配置人員等） 

  ４ 組織区域図 
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第２号様式 

 

防災資器材助成申請書 
 

   年   月   日 

 

千代田区長 殿 

 

組織名 

 

代表者 住所 

 

氏名              

 

電話 

 

下記のとおり防災資器材の助成を申請します。 

 

番（記）号 品名 数量 
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第３号様式 

 

防災資器材助成受領書 
   年   月    日 

 

千代田区長 殿 

 

組織名 

 

代表者 住所 

 

氏名               

 

電話 

 

下記のとおり防災資器材の助成を受領しました。 

 

番（記）号 品名 数量 
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第１号様式 

 

防災資器材第二次装備助成申請書 
 年   月    日 

 

千代田区長 殿 

 

組織名 

 

代表者 住所 

 

氏名              

 

電話 

 

下記のとおり防災資器材の助成を申請いたします。 

 

品      名 数 量 予定単価 予定金額 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

合      計    
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第２号様式 

 

防災資器材第二次装備助成受領書 
   年   月    日 

 

千代田区長 殿 

 

組織名 

 

代表者 住所 

 

氏名              

 

電話 

 

下記のとおり防災資器材の助成を受領しました。 

 

品      名 数   量 備   考 
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第２号様式（第４条関係） 

   年   月   日 

 

    千代田区長  殿 

 組  織  名 

 

 代表者 住 所  

                                      役 職  

                                      氏 名 

  

                                       

 

  年度補助金交付申請書 

 

 

   年度地域防災組織            が実施する防災資器材等整備

事業補助金について、下記により交付されるよう千代田区地域防災組織に対する補助

金交付要綱第４条の規定に基づき関係書類を添えて申請します。 

 

記 

 

１ 補助金交付申請額     金                      円 

 

 

２ 補助金対象経費      金                      円  

 

 

  ３ 添 付 書 類   

  防災資器材等整備事業実施計画書兼収支計画書 
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第３号様式（第４条関係） 

 

   年   月   日 

 

    千代田区長  殿 

 組  織  名 

 

 代表者 住 所  

                                      役 職  

                                      氏 名 

                                              

 

    年度防災資器材等整備事業実施計画書兼収支計画書 
 

 

 １ 事業目的 

 この事業の目的は、地域防災組織           の自主防災体制の充実と強

化を目的として実施する。 

 

 ２ 事業内容 

  (１) 品名及び数量 

 

 

 

 

  (２) 所要経費概算                        円 

 

         内訳  区補助金                     円  

 

               町 会 費                        円 
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３ 収支計画 

  （１）収    入                              円 

 

内     容 金        額 

区補助金 

 

町 会 費 

           円 

 

           円 

計            円 

           

  （２）支     出                             円 

                                             

品      名 数 量 単  価 金     額 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

消  費  税  込    

計    
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第４号様式（第５条関係）          

 

  ○千政災危収第    号 

 年  月  日  

 

     様 

 

                       千代田区長 

 

 

 

    年度補助金交付決定通知書 

 

 

     年  月  日付で申請のあった地域防災組織の防災資器材等整備事業につ

いて、     年度補助金を下記のとおり交付することに決定したので、千代田区地域

防災組織に対する補助金交付要綱第５条の規定により通知します。 

 

 

記 

 

１ 補 助 金 額        金        円 

 

２ 補助事業の内容 

地域防災組織が、自主防災体制の充実と強化を目的として実施する防災資器材等整備

事業 

 

３ 補助金交付方法 

   千代田区会計事務規則（昭和 39 年千代田区規則第３号）の定めるところによる。 

 

４ 補助金交付条件 

千代田区補助金等交付規則（昭和 48 年千代田区規則第 15 号）に定めるところによる

ほか、千代田区地域防災組織に対する補助金交付要綱の定めるところによる。 
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第５号様式（第７条関係） 

   年   月   日 

 

    千代田区長  殿 

 組  織  名 

 

 代表者 住 所  

                                      役 職  

                                      氏 名 

 

 年度補助金変更交付申請書 
 

先に交付決定を受けた、     年度地域防災組織に対する防災資器材等整備事

業補助金について、当初の事業内容に変更が生じたので、千代田区地域防災組織に対

する補助金交付要綱第７条の規定に基づき、変更の申請をします。 

 

 

１ 変更内容 

 

 

  ２ 変更理由 

 

 

  ３ 変更後補助金対象経費 

    金                      円 

 

４ 変更後補助金交付申請額 

    金                      円 

 

５ 添付書類   

  防災資器材等整備事業実施計画書兼収支計画書 
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第６号様式（第７条関係）           

○千政災危収第    号 

 年  月  日 

  

   

 

     様 

 

                          千代田区長 

 

 

 

      年度補助金変更交付決定通知書 

 

 

     年  月  日付で変更申請のあった地域防災組織に対する防災資器材等整

備事業補助金について、 下記のとおり変更して交付することに決定したので、千代田区

地域防災組織に対する補助金交付要綱第７条の規定により通知します。 

 

 

記 

 

 

１ 変更後補助金額     金        円 

 

２ 事業の内容 

地域防災組織が、自主防災体制の充実と強化を目的として実施する防災資器材等整備

事業 

 

３ 補助金交付方法 

   千代田区会計事務規則（昭和 39 年千代田区規則第３号）の定めるところ 

による。 

 

４ 補助金交付条件 

   千代田区補助金等交付規則（昭和 48 年千代田区規則第 15 号）に定める  ところ

によるほか、千代田区地域防災組織に対する補助金交付要綱の定めるところによる。 
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第７号様式（第８条関係） 

請     求     書 
 

請 求 金 額 金                      円 

 

ただし、    年度千代田区地域防災組織に対する防災資器材等

整 備事業補助金について上記金額を請求します。 

 

下記口座にお振込みください。 

 

   千代田区長    殿 

 

        年     月     日 

 

組 織 名 

 

住  所 

役  職 

氏  名                    ◯印 
 

振込先金融機関 

             銀  行              本 店 

             信用金庫 

             信用組合              支 店 

預金種

目 

1.普通  2.当座 

3.貯蓄 （○で囲む） 

口座 

番号 
 

フリガナ    

名 義  電話番号  
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委 任 状 

 

   年   月   日 

 

   年度      地域防災組織に対する補助金 

 

 

円の受領権限を 

 

 

氏に委任します。 

 

 

組 織 名 

 

代表者・住所 

 

氏名（町会長）             ○印  

 

 

振 込 先 

 

 銀行、信用組合 

信用金庫 

 

店 

普通・当座 口座番号 
  

名義人 
   

 

会計 
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第８号様式（第９条関係） 

   年    月    日 

 

千代田区長   殿 

   

 組  織  名 

 

                                           住  所 

                                        役 職 

                                           氏 名               ◯印 

 

 

      年度防災資器材等整備事業実績報告書 
 

      年度防災資器材等整備事業が完了したので、千代田区地域防災組

織に対する補助金交付要綱第９条の規定に基づき、下記のとおり報告します。 

 

記 

 

１ 防災資器材等の整備事業に関すること 

      別紙のとおり 

 

２ 整備事業補助金に係る収支計算に関すること 

      別紙のとおり 

 

３ その他 

   別紙のとおり 
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別紙 

 

１ 防災資器材等の整備事業に関すること 

                                                                       

                                                                       

                                                                       

                                                                       

 

２ 整備事業補助金に係る収支計算に関すること 

     防災資器材等の整備事業に要した経費                       円 

（１） 収  入 

           内       容     金     額 

  区補助金 

 

  町会費 

                円 

 

                円 

                 計  

 

（２） 支  出 

           内       容      金    額 

 

 

 

 

 

 

 

           消 費 税 込 

                 

 

                 計                 円 

 

３ その他 
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第９号様式（第 10 条関係）           

 

  ○千政災危収第    号 

 年  月  日 

 

     様 

 

 

                       千代田区長 

 

 

 

年度補助金額確定通知書 

 

 

     年  月  日付で実績報告のあった防災資器材等整備事業について、    

年度補助金を下記のとおり確定します。 

 

 

記 

 

 

１ 補助金確定額 金        円 
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第 10 号様式（第 12 条関係） 

           

 

 ○千政災危収第    号    

 年  月  日 

 

様                 千代田区長   

 

 

 

     年度補助金交付決定取消通知書 

 

     年  月  日付で補助金の交付決定等をした防災資器材等整備事業補助金

について、千代田区地域防災組織に対する補助金交付要綱第 12 条の規定により、下記の

とおり取り消すので通知します。 

 

 

記 

 

      年  月  日付     第    号で交付決定等をした補助金について、千代

田区地域防災組織に対する補助金交付要綱第 12 条第 1項第 号の規定に該当するため、

当該交付決定等の全部・一部（    円）を取り消す。 

  

 

 

 なお、既に補助金の交付を受けている場合は、区の指示に従い、速やかにその額を返還

してください。 
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（第１号様式） 

 

防災資器材緊急装備助成申請書 
    年   月    日 

 

千代田区長 殿 

 

組織名 

 

代表者 住所 

 

氏名               

 

電話 

 

下記のとおり防災資器材の助成を申請いたします。 

 

品      名 数 量 予定単価 予定金額 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

合      計  
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（第２号様式） 

 

防災資器材緊急装備助成受領書 
    年   月   日 

 

千代田区長 殿 

 

組織名 

 

代表者 住所 

 

氏名              

 

 

下記のとおり防災資器材の助成を受領いたしました。 

 

記 

 

品      名 数   量 備   考 

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

合      計   
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 (様式１) 

 

第    号 

  年  月  日 

支所長 殿 

 

区長 

 

       給水施設の使用について(申請) 

 

標記施設を下記のとおり防災訓練に使用したいので承認願います。 

 

記 

 

1 日 時   日午    時  分から  日午    時  分まで 

 

 

 

2 対象人員 

 

 

 

3 給水予定量 

 

 

第    号 

  年  月  日 

 

 

区長 殿 

 

支所長 

 

       給水施設の使用について(承認) 
 

  年  月  日付  第    号により申請のあったこのことについては承認します。 

前 

後 

前 

後 
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(様式２) 

 

第      号 

  年  月  日 

 

 

支所長 殿 

 

区長 

 

 

            給水施設使用責任者    通知 
 

標記施設使用責任者を下記のとおり 
選 任 

変 更 
したので通知します。 

 

 

記 

 

給水施設責任者 

 

新     区 

 

旧    区 

選 任 

変 更 
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(様式３) 

 

第      号 

  年  月  日 

 

 

支所長 殿 

 

区長 

 

資器材の 搬 入 

点 検 
について 

 

応急給水のための資器材を下記により 
給水施設内に搬入 

点      検 
したいので了承願います。 

 

記 

 
1 日 時   日午     時  分から  日午     時  分まで 

 

    時間   分 

 

2 資器材の     品目 

 

 

第    号 

  年  月  日 

 

 

区長 殿 

 

支所長 

 

資器材の 
搬 入 

点 検 
について 

 

  年  月  日付  第    号により依頼のあったこのことについては承認します。 

前 

後 

前 

後 

搬 入 

点 検 
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様式１ 

 

  年  月  日 

避難所開設通知書 
 

  高等学校長 殿 

千代田区長 

 

以下のとおり、貴施設に避難所を開設 
したい 

し た 
ので、避難所施設利用に関する協定書第 4 条に 

基づき、通知いたします。   

 

使 用 理 由 

 

使用予定日時 
   年  月  日  時  分から 

   年  月  日  時  分まで 

使 用 範 囲  協定書第 3 条に定める範囲（別紙校舎平面図のとおり） 

収容見込人員 

※1 

世帯    人 

男    人   女    人   計    人 

(内)乳児    人  幼児    人 高齢者    人 障害者   人 

傷病者   人（  時  分現在） 

収 容 状 況 

 

特 記 事 項 

 

周辺の被害及び 

避難所開設状況 

 

 

※1 開設当初の収容者数又は収容見込数を記入すること。 
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様式２ 

 

  年  月  日 

避難所使用期間延長申請書 
 

東京都教育長 殿 

千代田区長            □印 

 

以下のとおり、貴施設の避難所開設期間を延長したいので、避難所施設利用に関する協定書第 7 条第 2 項

に基づき、申請いたします。 

 

延 長 を 必 要 

と す る 理 由 

 

当 初 開 設 

予 定 期 間 

   年  月  日  時  分から 

   年  月  日  時  分まで 

閉鎖見込日時    年  月  日  時  分まで 

収 容 人 員 

※1 

世帯    人 

男    人   女    人   計    人 

(内)乳児    人  幼児    人 高齢者    人 障害者   人 

傷病者   人（  時  分現在） 

収 容 状 況 

 

特 記 事 項 

 

 

※1 延長申請時における収容者数を記入すること。  
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様式３ 

 

  年  月  日 

 

避難所使用終了届 
 

高等学校長 殿 

千代田区長            □印 

 

以下のとおり、貴施設の避難所使用を終了したので、避難所施設利用に関する協定書第 9条に基づき、届

出いたします。 

 

終 了 理 由 

 

終 了 日 時      年    月    日    時    分 

残存収容者への 

対 応 措 置 

 

特 記 事 項 

 

原状復旧確認 

 立会者             ○印  復旧責任者           ○印  

立会者             ○印               ○印  
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様式１ 

 

 

1 避難所勤務状況               避難所 

 

職 氏  名 所  属 

避     難     所 

到  着 退  出 

年月日 時 分 年月日 時 分 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



様式編（給水・避難施設） 

253 

様式２ 

 

 

2 日  誌                  避難所 

 

年月日 

従  事  者 

気 象 状 況 
受(発)信、その他 

連絡事項(時間別) 
記 事 

職 氏  名 
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様式３ 

 

 

3 物品受払簿                  避難所 

 

品  名 単 位 数 量 年 月 日 摘 要 受 払 残 
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様式４ 

 

 

4 収容者名簿                  避難所 

 

住  所 氏  名 性別 年令 
収 容 期 間 計 

(  日間) 自月日 至月日 
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様式５ 

 

 

5 避難所収容状況調                  避難所 

 

日  時 

避難室名 

収 容 実 人 員 
乳 

 
 

児 

給 食 
要
医
療
人
員 

要
助
産
人
員 

建 物 種 別 世 

帯 

人 

員 

男 女 
済
人
員 

込
人
員 

次
回
見 

大
人 

小
人 

計 

大
人 

小
人 

計 
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  整理番号（   号）           様式１ 

 

 

地震防災 

災  害 

      緊急通行車両等事前届出書 
年   月   日 

東京都公安委員会殿 

申請者住所 

(電話) 

氏名            □印  

 

地震防災                          第    号 

災  害 

緊急通行車両等事前届出済証 
 

先のとおり事前届出を受けたことを証する 

年   月   日 

 

東京都公安委員会 

番 号 標 に 表 示 
されている番号 

 

 備 考 

 

車 両 の 用 途 （ 緊 
急 輸 送 を 行 う 車 
両にあっては、輸 
送人員又は品名） 

 

 

 

 

（注）１ 警戒宣言発令時又は災害発生時には、この届出済証を最寄りの警視庁本部、

警察署、交通機動隊、高速道路交通警察隊、交通検問所等に提出して所要の

手続きを受けてください。 

 

２ 届出内容に変更が生じ、又はこの届出済証を亡失し、滅失し、汚損し若し

くは破損した場合には、東京都公安委員会（都市交通対策課又は警察署経由）

に届け出て再交付を受けてください。 

 

３ 次に該当するときは、この届出済証を返還してください。 

(1) 緊急通行車両等に該当しなくなったとき。 

(2) 緊急通行車両等が廃車になったとき。 

(3) その他緊急通行車両等としての必要がなくなったとき。 

使用者 
住 所 

(     )     局     番 

氏 名  

出  発  地 
 

(注) この事前届出書は２部作成して、当該車両を使用して行う事務

又は業務の内容を証する書類をそれぞれ添付の上、警視庁本部

（都市交通対策課）又は車両の使用の本拠地を管轄する警察署に

提出してください。 

 
備考 用紙の大きさは、日本工業規格 A4 とする。 

署 

課 

隊 

応急対策用 応急対策用 
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様式 2      様式 3 

地震防災 

災  害 

緊急通行車両等確認申請書 

  年  月  日    

東京都公安委員会殿 

申請者住所 

(電話) 

氏名          ○印  

第    号 

年  月  日 

 

緊急通行車両等確認証明証 

 

 

 

東京都公安委員会  □印  

番 号 標 に 表 示 

されている番号 

 番 号 標 に 表 示 

されている番号 
 

車両の用途（緊急 

輸 送 を 行 う 車 両 

に あ っ て は 、 輸 

送人員又は品名） 

 

 

車両の用途（緊急 

輸 送 を 行 う 車 両 

に あ っ て は 、 輸 

送人員又は品名） 

 

使用者 

住 所 

 

使用者 

住 所 

 

(    )  局    番 (    )  局    番 

氏 名  氏 名  

通 行 日 時  通 行 日 時  

通 行 経 路 出 発 地 目 的 地 通 行 経 路 出 発 地 目 的 地 

      

備     考   備     考   

(備考)用紙は、日本工業規格 A5 とする (備考)用紙は、日本工業規格 A5 とする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考 1 色彩は、記号を黄色、縁及び「緊急」の文字を赤色、「登録(車両)番号」、「有効期限」、「年」、

「月」、「日」の文字を黒色、登録(車両)番号並びに年、月及び日を表示する部分を白色、地を銀

色とする。 

2 記号の部分に、表面の画像が光の反射角度に応じて変化する措置を施すものとする。 

3 図示の長さの単位は、センチメートルとする。 

応急対策用 

1
5 

 

緊 急 
21 

登録(車両)番号 

有効期限     年  月  日 
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様式１ 

 

救助実施記録日計票 
 

 

救
助
の
種
類 

避 炊 水 救出 

修理 学 死捜 死処 

障    

    

 

 

 

 

 

市町村 

 

責任者氏名             

 

地区責任者氏名           

 

Ｎｏ.             

員 数 （ 世 帯 ） 

品 目 （ 数 量 金 額 ） 

受 入 先 

払 出 先 

場 所 

方 法 

記 事 

 

 

記入要領 

① 各救助の種類ごとに作成すること。 

② 記録票欄外のナンバー欄には記録票作成ごとに一連番号を附するものとし、前回分を訂正する必要が生

じた場合、例えばＮo.10 の次にＮo.5 の分を訂正する場合にはＮo.11（Ｎo.5 訂正）のように記載のうえ前

回分もＮo.5 の記録票には朱で×印を附し（Ｎo.11 に訂正済）とし、棄却することなくそのままナンバー順

に綴っておくこと。なお、救助の実施種類が多い場合には救助の種類ごとに一連番号を附しナンバー順に

綴ってよい。 

③ 記録票欄外の救助の種類別欄の該当の救助名を○で囲み欄内該当欄に必要最少限度の事項を記入する。 

④ 機械機具等を無償で借上げた場合についても記録票を作成する。 

⑤ 災害救助基金より放出した場合についても同様とする。 

⑥ 被服寝具その他生活必需品の給与等で、都道府県調達分と市町村調達分の双方があるときはそれぞれ別

個に記録票を作成する。 

   月   日   時   分 
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様式２ 

 

 

救助の種目別物資受払状況 
 

市町村名           

 

救助の種目別 年 月 日 品  名 
単 位 

呼 称 
摘 要 受 払 残 備   考 

遺体の捜索用         

遺体の処理用         

 

(注) 1 「摘要」欄に購入又は受入先及び払出し先を記入すること。 

2 「備考」欄に購入単価及び購入金額を記入すること。 

3 各救助の種目別最終行欄に受、払、残の計及びそれぞれの金額を明らかにすること。なお、物資等において、

都道府県よりの受入分及び市町村調達分がある場合には、それぞれの別に受、払、残の計及びそれぞれの金額

を明らかにしておくこと。 

4 救護班による場合には、救護班ごとに救護業務従事期間中における品目ごとの使用状況を記入すること。 

なお、「備考」欄に払高数量(使用数量)に対する金額を記入すること。
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様式３ 

市長村名     

遺体の捜索状況記録簿 

年月日 捜索人員 

捜  索  用  機  械  器  具 

実支出額 備 考 
名 称 

借   上   費 修   繕   費 

燃料費 
数 量 

所有者(管理者) 

氏     名 
金 額 修理月日 修繕費 修繕の概要 

     円  円  円 円  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

計  ―――  ――――  ―――  ―――   ――― 

 

(注) 1 他市町村に及んだ場合には、備考欄にその市町村名を記入すること。 

2 借上費については有償、無償を問わず記入するものとし、有償による場合のみ、借上費「金額」欄に記入すること。 

3 「修繕の概要」欄には、故障の原因及び主な故障箇所を記入すること。 
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様式４ 

市長村名     

死体処理台帳 

処 理 

年月日 

死 体 発 見 

の 日 時 及 

び 場 所 

死亡者 

氏 名 

遺   族 洗浄等の処理 
死体の 

一時保存 
検案料 実支出額 備 考 

氏 名 
死亡者 

との関係 
品 名 数量 金額 

       円 円 円 円  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

計 ――― 人 ――― ――― ―――       
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様式５ 

 

 

遺 体 処 理 票 
 

災 害 遺 体 番 号 第      号 

死 

亡 

者 

氏 名                          （   才） 

住 所  

死 亡 年 月 日 年    月    日 

死 亡 原 因  

遺 体 発 見 の 

日 時 、 場 所 
 

引 

取 

人 

氏 名  

住 所  

死亡者との関係  

引 取 年 月 日 年    月    日 

遺

留

品 
処 理 番 号  

保 管 所  

備      考  

遺 体 収 容 所  
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様式６ 

 

 

遺 留 品 処 理 票 
 

遺 留 品 処 理 番 号 第      号 

遺 
 
 

留 
 
 

品 

 

引 

取 

人 

氏 名  

住 所  

死亡者との関係  

引 取 年 月 日 年    月    日 

死

亡

者 

遺 体 番 号 第         号 

氏 名  

住 所  

備      考  

遺留品保管所  
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様式７ 

 

 

災 害 遺 体 送 付 票 
 

  
  

送付第     号 

送  付  票 
 

千代田区災害遺体 

第    号（氏名           ）を送付する。 

  年  月  日 

 
 

 
            千代田区長名 
 
 
        火葬場 殿 
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様式８ 

 

 

遺 骨 及 び 遺 留 品 処 理 票 
 

遺 骨 処 理 番 号 第      号 

死 
 

亡 
 

者 

災 害 遺 体 番 号 

 

氏 名 

 

住 所 

 

焼 骨 日 時 場 所 

 

 

 

 

 

 

 

引 
 

取 
 

人 

氏 名  

住 所  

死亡者との関係  

引 取 年 月 日 年    月    日 

遺

留

品 

処 理 番 号  

保 管 所  

備      考  

納 骨 場 所  

第      号 
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市長村名     

埋葬台帳 
死 亡 
年月日 

埋 葬 
年月日 

死  亡  者 埋葬を行った者 埋   葬   費 
備   考 

氏    名 年齢 死亡者と 
の 関 係 氏    名 棺(付属品を含む) 埋葬又は火葬料 骨壷 計 

      円 円 円 円  

           

           

           

           

           

           

           

           

           

計 ―― 人 ―― ――― ――――――       

 
（注）1 埋葬を行った者が市(区)町村長であるときは、遺族の氏名を「備考」欄に記入すること。 

2 市(区)町村長が棺、骨箱等を現物で給与したときは、その旨「備考」欄に明らかにすること。 
3 埋葬を行った者に埋葬費を支給したときは、その旨及び金額を「備考」欄に記入すること。 
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班・部別参集状況 

  
定数 

（Ａ） 

活動免除 

（Ｂ） 

従事者数 

（Ａ－Ｂ＝Ｃ） 

現在数 

（Ｄ） 

参集率 

（Ｄ／Ｃ） 
備考 

本 部 員 人 人 人 人 ％   

総 括 班 人 人 人 人 ％   

機 動 班 人 人 人 人 ％   

初 動 調 査 班 人 人 人 人 ％   

広 報 班 人 人 人 人 ％   

防 災 機 関 調 整 班 人 人 人 人 ％   

受 援 担 当 班 人 人 人 人 ％   

ボ ラ ン テ ィ ア 調 整 班 人 人 人 人 ％   

施 設 班 人 人 人 人 ％   

相 談 班 人 人 人 人 ％   

避 難 所 班 人 人 人 人 ％   

教 育 班 人 人 人 人 ％   

避難行動要支援者支援班 人 人 人 人 ％   

出 張 所 班 人 人 人 人 ％   

援 護 班 人 人 人 人 ％   

帰 宅 困 難 者 対 応 班 人 人 人 人 ％   

救 援 物 資 班 人 人 人 人 ％   

応 急 給 水 班 人 人 人 人 ％   

輸 送 班 人 人 人 人 ％   

医 療 救 護 活 動 拠 点 班 人 人 人 人 ％   

保 健 班 人 人 人 人 ％   

環境衛生班・食品衛生班 

防 疫 班 ・ 動 物 班 
人 人 人 人 ％   

建 物 調 査 班 人 人 人 人 ％   

応 急 土 木 班 人 人 人 人 ％   

環 境 班 人 人 人 人 ％   

清 掃 班 人 人 人 人 ％   

り 災 調 査 班 人 人 人 人 ％   

Ｂ Ｃ Ｐ 人 人 人 人 ％   

合 計 人 人 人 人 ％   

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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定数 

（Ａ） 

活動免除 

（Ｂ） 

従事者数 

（Ａ－Ｂ＝Ｃ） 

現在数 

（Ｄ） 

参集率 

（Ｄ／Ｃ） 
備考 

子 ど も 部 人 人 人 人 ％  

保 健 福 祉 部 人 人 人 人 ％  

地 域 振 興 部 人 人 人 人 ％  

環 境 ま ち づ く り 部 人 人 人 人 ％  

政 策 経 営 部 人 人 人 人 ％  

会 計 室 人 人 人 人 ％  

選 挙 管 理 委 員 会 

事 務 局 
人 人 人 人 ％  

監 査 委 員 事 務 局 人 人 人 人 ％  

区 議 会 事 務 局 人 人 人 人 ％  

合 計 人 人 人 人 ％  

 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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被害状況      防災機関調整班 
 

Ⅰ 災害発生状況 （情報源：丸の内・麹町・神田消防署） 

火 災 件 焼損面積        ㎡  

救 助 件 救助人数        人  

その他 件   

 

Ⅱ 道路の状況 （情報源：麹町・丸の内・神田・万世橋警察署） 

道路の混雑状況 

通り ㎞ 

通り ㎞ 

通り ㎞ 

通り ㎞ 

通り ㎞ 

通り ㎞ 

交通規制状況 

通り   時  分（規制・解除） 

通り   時  分（規制・解除） 

通り   時  分（規制・解除） 

通り   時  分（規制・解除） 

通り   時  分（規制・解除） 

通り   時  分（規制・解除） 

 

Ⅲ 警備状況 （情報源：麹町・丸の内・神田・万世橋警察署） 

所 在 人 出 その他 

 人  

 人  

 人  

 人  

 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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Ⅳ 道路・橋被害状況 （情報源：国土交通省、第一建設事務所、首都高速道路） 

所 在・名 称 状 況 対 応 

   

   

   

   

   

   

   

 

Ⅴ ライフラインの状況 （水道局、下水道局、東京電力パワーグリッド、東京ガスネットワーク） 

 供給停止地域 復旧（予定） 

上水道   

下水道   

電 気   

ガ ス   

 

Ⅵ 通信の状況 （ＮＴＴ、日本郵便） 

 供給停止地域 復旧（予定） 

電 話   

郵 便   

 

Ⅶ 鉄道・バス運行状況 （交通局、ＪＲ、メトロ、ｴｸｽﾌﾟﾚｽ） 

 運行停止路線数 運行再開（予定） 

ＪＲ 線  

都営地下鉄 線  

メトロ 線  

ｴｸｽﾌﾟﾚｽ 線  

バス 線  
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 所  在 焼損面積 状 況 

火 
 

災 

 

棟 

 

㎡ 

発 生  時  分 

延焼中  時  分 

防 止  時  分 

鎮 圧  時  分 

鎮 火  時  分 

 

棟 

 

㎡ 

発 生  時  分 

延焼中  時  分 

防 止  時  分 

鎮 圧  時  分 

鎮 火  時  分 

 

棟 

 

㎡ 

発 生  時  分 

延焼中  時  分 

防 止  時  分 

鎮 圧  時  分 

鎮 火  時  分 

 

棟 

 

㎡ 

発 生  時  分 

延焼中  時  分 

防 止  時  分 

鎮 圧  時  分 

鎮 火  時  分 

 

棟 

 

㎡ 

発 生  時  分 

延焼中  時  分 

防 止  時  分 

鎮 圧  時  分 

鎮 火  時  分 

 所  在   

救 
 

助 
   

   

   

救 
 

急 
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各自治体等との連携状況  防災機関調整班 

 

Ⅰ 各自治体の被害状況 

 火  災 その他 

中央区   

港 区   

新宿区   

文京区   

台東区   

その他   

 

Ⅱ 姉妹提携都市との連絡状況 

 通信時間 通信状況 その他 

群馬県嬬恋村 時  分   

秋田県五城目町 時  分   

 

Ⅲ 各自治体への要請事項 

要請先自治体 要請事項 数量等 要請時分 要請班 回答 

   時 分   

   時 分   

   時 分   

   時 分   

   時 分   

 

Ⅳ 各自治体への要請事項 

要請自治体 要請時分 要請事項 数量等 回答内容 回答時分 

 時 分    時 分 

 時 分    時 分 

 時 分    時 分 

 時 分    時 分 

 時 分    時 分 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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協定団体との連携状況   受援担当班 

 

Ⅰ 帰宅困難者地域協力会への区内情報の提供・収集状況 

地域協力会 
通信状況 

情報提供 周囲の状況 
無線 電話 

東京駅・有楽町駅周辺地区 
帰宅困難者対策地域協力会 

  

 

 

富士見・飯田橋駅周辺地区 
帰宅困難者対策地域協力会 

   

四 ツ 谷 駅 周 辺 地 区 
帰宅困難者対策地域協力会 

   

秋 葉 原 駅 周 辺 地 区 
帰宅困難者対策地域協力会 

   

 

Ⅱ 帰宅困難者一時受入れ施設の状況  

受入可能施設 施設 受入人数 人 

※ 詳細は別紙のとおり 

 

Ⅲ 応援人員の派遣依頼状況 

１ 地域協力会 

協会名 依頼時間 依頼人員 派遣先 可否 派遣人員 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

 

２ ボランティア（ボランティア調整班へ依頼） 

名 依頼時間 依頼人員 派遣先 可否 派遣人員 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 



様式編（災害対策本部運営） 

276 

Ⅳ 協定団体等への支援要請状況 

要請元（要請班） 依頼時間 要請内容 要請先協会 回 答 

 

（ ） 
：    

 

（ ） 
：    

 

（ ） 
：    

 

（ ） 
：    

 

（ ） 
：    

 

（ ） 
：    

 

（ ） 
：    

 

Ⅴ 情報提供状況 

□ 帰宅困難者対応班       □ ボランティア調整班   

□ （          ）   □ （          ） 
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ボランティアとの連携状況  ボランティア調整班 

 

Ⅰ 災害ボランティアセンターの設置状況 

建物被害  

開 設 月   日   時   分 

閉 鎖 月   日   時   分 

 

Ⅱ ボランティアの受入状況 （   時  分現在） 

組  織 通信確認 派遣可能人数 派遣人数 

学 生 

明治大学 時 分 人 人 

専修大学 時 分 人 人 

法政大学 時 分 人 人 

上智大学 時 分 人 人 

日本大学 

本 部 時 分 人 人 

法学部 時 分 人 人 

経済学部 時 分 人 人 

二松学舎大学 時 分 人 人 

東京家政学院 時 分 人 人 

大妻女子大学 時 分 人 人 

日本歯科大学 時 分 人 人 

共立女子大学 時 分 人 人 

一般ボランティア － 人 人 

合  計 － 人 人 

 

Ⅲ 東京都防災（語学）ボランティアへ派遣要請 

要請時間 要請人員 派遣人員 その他 

時  分 人 人  

 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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施設被害状況       施設班 

 

Ⅰ 施設被害状況

 施  設  名 施設被害状況 管内滞留者の状況 

庁 

舎 

等 

千 代 田 区 庁 舎   

麹 町 出 張 所   

富 士 見 出 張 所   

神 保 町 出 張 所   

神 田 公 園 出 張 所   

万 世 橋 出 張 所   

和 泉 橋 出 張 所   

避 
 

難 
 

所 

麹 町 小 学 校   

九 段 小 学 校   

番 町 小 学 校   

麹 町 中 学 校   

富 士 見 み ら い 館   

お 茶 の 水 小 学 校   

神 田 一 橋 中 学 校   

神 田 さ く ら 館   

昌 平 童 夢 館   

旧 ア ー ツ 千 代 田  3 3 3 1   

ちよだﾊ ﾟ ｰ ｸ ｻ ｲ ﾄ ﾞ ﾌ ﾟ ﾗ ｻ ﾞ   

旧 今 川 中 学 校   

都 立 一 橋 高 等 学 校   

ス ポ ー ツ セ ン タ ー   

岩 本 町 ほ ほ え み ﾌ ﾟ ﾗ ｻ ﾞ   

都 立 日 比 谷 高 等 学 校   

九 段 生 涯 学 習 館   

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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福
祉
避
難
所 

ジ ロ ー ル 麹 町   

い き い き プ ラ ザ 一 番 町   

T H E  B A N C H O   

か が や き プ ラ ザ   

障害者福祉センターえみふる   

か ん だ 連 雀   

そ
の
他 

千 代 田 万 世 会 館   

千 鳥 ヶ 淵 ボ ー ト 場   

四 番 町 図 書 館   

神 田 ま ち か ど 図 書 館   

昌 平 ま ち か ど 図 書 館   

内 幸 町 ホ ー ル   

日 比 谷 図 書 文 化 館   

 

Ⅱ 区・国・九段ＰＦＩサービス㈱災害対策会議の結果 

開催日時 月  日  時  分 ・ 未 定 

庁舎被害状況  

電気の状況  

水道の状況  

庁舎使用方法  

そ の 他  
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Ⅲ 情報機器の状況 

システム名 不具合の有無 保守業者への連絡 復旧見込み 復 旧 

全 庁 Ｌ Ａ Ｎ     

Ｉ Ｐ 電 話     

メ ー ル     

総 合 住 民 情 報     

共 通 基 盤     

電 子 決 済     

財 務 会 計     

文 書 管 理     
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区民からの問い合わせの状況   相談班 

 

Ⅰ 対応態勢 

 

 

Ⅱ 区民からの問い合わせ件数 

時  分～  時  分 対応件数       件 合計         件 

 

Ⅲ 問合せの概要 

連絡者所在 内 容 対 応 

   

   

   

   

   

   

 

Ⅳ 大使館からの問い合わせ状況（  時  分 ～  時  分） 

国 問合せ概要 対 応 

   

   

   

   

   

   

 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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避 難 所 通信確認 協 議 会 
参 集 

職 員 
参 集 開設日時 避難者数 閉鎖日時 特  記 

麹 町 小 学 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

九 段 小 学 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

番 町 小 学 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

麹 町 中 学 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

富 士 見 み ら い 館 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

お 茶 の 水 小 学 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

神 田 一 橋 中 学 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

神 田 さ く ら 館 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

昌 平 童 夢 館 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

旧 ア ー ツ千 代 田  ３ ３ ３ １ 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

ちよだパークサイドプラザ 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

旧 今 川 中 学 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

都 立 一 橋 高 校 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

区 立 ス ポ ー ツ セ ン タ ー 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

岩 本 町 ほ ほ え み プ ラ ザ 月  日 
時  分   月  日 

時  分  月  日 
時  分  

 

避 難 所 状 況     年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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教育施設関係の状況     教育班 

★ 安否確認済の園児、児童及び生徒数 

幼稚園 小学校 中学校等 保育園(区) 区立計 保育園(民) 

人 人 人 人 人 人 

 

Ⅰ 幼稚園の状況 

 保護者へ連絡 定数 在園数 引渡し 残留 特 記 

麹 町 幼 稚 園  人 人 人 人  

九 段 幼 稚 園  人 人 人 人  

番 町 幼 稚 園  人 人 人 人  

お茶の水幼稚園  人 人 人 人  

千 代 田 幼 稚 園  人 人 人 人  

昌 平 幼 稚 園  人 人 人 人  

 

Ⅱ 小学校の状況  

 保護者へ連絡 定数 在校数 引渡し 残留 特 記 

麹 町 小 学 校  人 人 人 人  

九 段 小 学 校  人 人 人 人  

番 町 小 学 校  人 人 人 人  

富 士 見 小 学 校  人 人 人 人  

お茶の水小学校  人 人 人 人  

千 代 田 小 学 校  人 人 人 人  

昌 平 小 学 校  人 人 人 人  

和 泉 小 学 校  人 人 人 人  

 

Ⅲ 中学校・中等教育学校の状況 

 保護者へ連絡 定数 在校数 引渡し 残 留 特 記 

麹 町 中 学 校  人 人 人 人  

神田一橋中学校  人 人 人 人  

九段中等教育学校  人 人 人 人  

    年  月  日   時  分現在 
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Ⅳ 保育園・こども園の状況 

 保護者へ連絡 定数 在園数 引渡し 残 留 特 記 

麹 町 保 育 園  人 人 人 人  

神 田 保 育 園  人 人 人 人  

西 神 田 保 育 園  人 人 人 人  

四 番 町 保 育 園  人 人 人 人  

いずみこども園  人 人 人 人  

ふじみこども園  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

 

Ⅴ 認証保育園等の状況 

 保護者へ連絡 定数 在園数 引渡し 残 留 特 記 

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  
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 保護者へ連絡 定数 在園数 引渡し 残 留 特 記 

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

  人 人 人 人  

 

Ⅵ 児童館・児童センターの状況 

 保護者へ連絡 定数 在館数 引渡し 残 留 特 記 

西神田児童センター  人 人 人 人  

神 田 児 童 館  人 人 人 人  

四 番 町 児 童 館  人 人 人 人  

一 番 町 児 童 館  人 人 人 人  

 

Ⅶ 学童クラブ（民営含む）の状況 

 保護者へ連絡 定数 在館数 引渡し 残 留 特 記 

いずみこどもプラザ  人 人 人 人  

ｱﾌﾀｰｽｸｰﾙさくら  人 人 人 人  

ｱﾌﾀｰｽｸｰﾙこうじ町  人 人 人 人  

ｱ ﾌ ﾀ ｰ ｽ ｸ ｰ ﾙ 番町  人 人 人 人  

ｱﾌﾀｰｽｸｰﾙ番町第二  人 人 人 人  

ｱﾌﾀｰｽｸｰﾙお茶の水  人 人 人 人  

富 士 見 わ ん ぱ く ひ ろ ば  人 人 人 人  

二番町こどもクラブ  人 人 人 人  

ﾎﾟﾋﾟﾝｽﾞ-ｱﾌﾀｰｽｸｰﾙ-一番町  人 人 人 人  

ｸﾞﾛｰﾊﾞﾙｷｯｽﾞ飯田橋学童ｸﾗﾌﾞ  人 人 人 人  

九段小学校ｱﾌﾀｰｽｸｰﾙ  人 人 人 人  

 



様式編（災害対策本部運営） 

 

286 

 

 

避難行動要支援者関係の状況 
避難行動要支援者支援班 

 

Ⅰ 避難行動要支援者支援本部 

設 置 時 間     時    分 

活 動 概 要  

 

Ⅱ 福祉施設入居者の安否確認状況 

施設名 入居者数 安否確認 その他 

障害者福祉ｾﾝﾀｰえみふる 人   

か が や き プ ラ ザ 人   

いきいきプラザ一番町 人   

岩本町ほほえみプラザ 人   

淡路にこにこﾌｫｰﾕｰﾌﾟﾗｻﾞ 人   

か ん だ 連 雀 人   

ジロール神田佐久間町 人   

ジ ロ ー ル 麹 町 人   

 

Ⅲ 福祉施設の状況 

施設名 施設被害状況 継続可否 追加受入可能者数 

障害者福祉ｾﾝﾀｰえみふる   人 

か が や き プ ラ ザ   人 

いきいきプラザ一番町   人 

岩本町ほほえみプラザ   人 

淡路にこにこﾌｫｰﾕｰﾌﾟﾗｻﾞ   人 

か ん だ 連 雀   人 

ジロール神田佐久間町   人 

ジ ロ ー ル 麹 町   人 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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Ⅳ 避難行動要支援者名簿確認状況 

名簿数 確認済 

人 人 

 

Ⅴ 福祉避難所の状況 

施設名 受入可能人数 開設時分 受入人数 

岩本町ほほえみプラザ 人   時  分 人 

ジ ロ ー ル 麹 町 人   時  分 人 

い き い き プ ラ ザ 一 番 町 人   時  分 人 

T H E  B A N C H O 人   時  分 人 

か が や き プ ラ ザ 人   時  分 人 

障害者福祉センターえみふる 人   時  分 人 

か ん だ 連 雀 人   時  分 人 
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出張所の状況      出張所班 

 

Ⅰ 施設被害状況 

施  設  名 施設被害状況 管内滞留者の状況 

麹 町 出 張 所   

富 士 見 出 張 所   

神 保 町 出 張 所   

神 田 公 園 出 張 所   

万 世 橋 出 張 所   

和 泉 橋 出 張 所   

 

Ⅱ 職員参集状況 

施  設  名 現在数 
事故者 

定 数 参集率 
休 暇 ケガ人 免除者 

麹 町 出 張 所       

富 士 見 出 張 所       

神 保 町 出 張 所       

神 田 公 園 出 張 所       

万 世 橋 出 張 所       

和 泉 橋 出 張 所       

 

Ⅲ 相談窓口の状況 

施  設  名 開設時分 相談概要 

麹 町 出 張 所   時  分  

富 士 見 出 張 所   時  分  

神 保 町 出 張 所   時  分  

神 田 公 園 出 張 所   時  分  

万 世 橋 出 張 所   時  分  

和 泉 橋 出 張 所   時  分  

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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帰宅困難者対応連携状況  帰宅困難者対応班 

 

Ⅰ 区内の状況 

高 所 カ メ ラ  

帰宅困難者対策地域協力会  

 

Ⅱ 受入施設状況 

施 設 名 受入開始時間 受入可能人員 受入人員 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 時  分 人 人 

 

Ⅲ 災害時退避場所への情報提供状況  

時 間 情報提供内容 

  時  分  

  時  分  

  時  分  

 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 
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Ⅳ 応援人員の派遣依頼状況 

１ 地域協力会 

協会名 依頼時間 依頼人員 派遣先 可否 派遣人員 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

 

２ ボランティア 

団体名 依頼時間 依頼人員 派遣先 可否 派遣人員 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

  人   人 

 

Ⅴ 不足物資の移送状況 

施設名 依頼時間 不足物資・数 移送要請時間 要請先協会 
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医療活動の状況   医療救護活動拠点班 

Ⅰ 医療活動拠点等の設置状況 

医療救護活動拠点 開設：    時   分 閉鎖：    時   分 

千代田区災害医療ｺｰﾃﾞｨﾈｰﾀ 開設：    時   分 閉鎖：    時   分 

千代田区災害薬事センター 開設：    時   分 閉鎖：    時   分 

Ⅱ 区内病院の被害状況等 

 被害状況 受入体制 その他 

日 本 大 学 病 院    

三 井 記 念 病 院    

東 京 逓 信 病 院    

三 楽 病 院    

杏 雲 堂 病 院    

日本大学歯学部付属歯科病院    

井 上 眼 科 病 院    

神 尾 記 念 病 院    

東 京 歯 科 大 学 水 道 橋 病 院    

濱 田 病 院    

明 和 病 院    

九 段 坂 病 院    

半 蔵 門 病 院    

日 本 歯 科 大 学 附 属 病 院    

Ⅲ 区内診療所等の被害状況 （情報源：各医師会事務局） 

 被害状況 医療救護班等への参画 その他 

千 代 田 区 医 師 会    

神 田 医 師 会    

千 代 田 区 歯 科 医 師 会    

麹 町 歯 科 医 師 会    

丸 の 内 歯 科 医 師 会    

千 代 田 区 薬 剤 師 会    

  年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 



様式編（災害対策本部運営） 

 

292 

 

Ⅳ 緊急医療救護所の状況 

 派遣要請 開 設 その他 

日本大学病院 時  分 時  分  

三井記念病院    

東京逓信病院    

三楽病院    

九段坂病院    

半蔵門病院    

 

Ⅴ 避難所医療救護所の状況 

 派遣要請 開 設 その他 

麹 町 中 学 校 時 分 時 分  

麹 町 小 学 校 時 分 時 分  

富 士 見 み ら い 館 時 分 時 分  

お 茶 の 水 小 学 校 時 分 時 分  

神 田 さ く ら 館 時 分 時 分  

昌 平 童 夢 館 時 分 時 分  

ちよだパークサイドプラザ 時 分 時 分  

い き い き プ ラ ザ 一 番 町 時 分 時 分  

か が や き プ ラ ザ 時 分 時 分  

障害者福祉センターえみふる 時 分 時 分  

岩 本 町 ほ ほ え み プ ラ ザ 時 分 時 分  
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Ⅵ 応援要請の状況 

要請施設 要請内容 対 応 

   

   

   

   

   

 

Ⅶ 医薬品要請の状況 （水道局、下水道局、東京電力パワーグリッド、東京ガスグループ） 

要請施設 要請内容 対 応 
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建物の被害状況     建物調査班 

 

Ⅰ 被害状況初期調査実施状況 

 態 勢 状 況 

麹 町 地 区 チーム  

神 田 地 区 チーム  

 

Ⅱ 応急危険度判定が必要と思われる地区 

初期調査の結果次の地区で応急危険度判定が必要だと思われます。＜付議＞ 

地  区 要否 備  考 

麹 町 地 区   

神 田 地 区   

 

Ⅲ 判定実施本部の状況 

開 設 時 間   時  分 

開 設 場 所  

 

Ⅳ 判定実施計画 

実 施 期 間    月   日 から     月   日 まで 

対 象 地 区  

必要判定人員 
人 

※ 判定員確保人数       人 

都 支 援 要 請 

要請時間：      時    分 

要請人数：           人 

回  答： 

 

   年  月  日  時  分 現 在 
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道路等の被害状況    応急土木班 

 

Ⅰ 被害状況 

道路・橋 所 在 状 況 対 応 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

Ⅱ 千代田土木防災協会の参集状況 

参 集 人 員 名 

 

   年  月  日  時  分 現 在 
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広報文   広報班 

 

配
信

方
法 

□ 防災行政無線    □ ホームページ掲載    □ X（旧ツイッター） 
□ フェイスブック   □ ＬＩＮＥ        □ 安全安心メール／緊急速報メール 

内 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備 
 

考 

 

 

 

 

    年  月  日   時  分現在 

災 害 対 策 本 部 会 議 （ 定 期 ・ 臨 時 ） 


