
◆団体登録の手続き（書類提出） 

◆ 千代田区公共施設利用カードの電子交付 

が区民ポータルサイトから行えます。 

 

【団体登録申請の流れ】 

千代田区会館施設予約システム（https://web117.rsv.ws-

scs.jp/chiyoda/web/ ）から「利用規約の同意」、「団体利用者登録」を行った後、区

民ポータルサイトに「利用者登録申請書」、「会員名簿」および「本人確認書類」をアップロ

ードしてください。 

 

 

【団体登録（変更・更新）申請の流れ】 

区民ポータルサイトに「利用者登録変更・更新申請書」、「会員名簿（※変更がある場

合のみ）」および「本人確認書類」をアップロードしてください。 

 

 

【千代田区公共施設利用カードの電子交付】 

 区民ポータルサイトの申請画面で「電子データ（書面交付なし）」を選択した場合、審査完了後、申請履歴画面

から電子データをダウンロードできるようになります。 

※審査には１週間程度かかります。 

※施設での受取を希望された場合は、従来通り書面でカードを交付します。 

 

①申請画面                    ②申請履歴画面                     ③カード見本 
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