
 

 

令和 6年度 年末保育のしおり 
 

年末保育を利用する場合は、必ずこのしおりの内容をご確認の上、保育当日を迎えてください。 

また、このしおりの裏表紙に「年末保育持ち物チェックリスト」を掲載しておりますので、当日お忘れ物がな

いよう是非ご活用ください。 

 

 

実施日 
令和 6年 12月 29日(日)・30日(月) 

 

実施園・定員・保育時間 
 

園   名 定   員 保 育 時 間 等 

西神田保育園 
（西神田 2-6-2 

西神田コスモス館） 

 

☏03-5215-9060 

4６名 
（ただし、０歳

児クラスのみ

９名以内） 

開園時間 

午前 7時 30分～午後 7時 30分 
（午後 6時 30分以降は延長保育時間。０歳児クラス

の延長保育は行いません。） 

※クラスの年齢は令和 6年 4月 1日時点の年齢で計算します。 

 

◎アクセス 

 
○「水道橋駅」下車徒歩５分（ＪＲ線、都営三田線） 

○「神保町駅」Ａ２、Ａ３出口より下車徒歩１０分 

（東京メトロ半蔵門線、都営新宿線・三田線） 

 

 

 

 
【お問い合わせ先】 
千代田区 教育委員会事務局 子ども部子ども支援課 
電話  ０３－５２１１－４１１９（直通） 

（令和６年１１月） 

  

 

詳細な所在地は下記QRコードをご確認ください。 

千代田区ホームページ「西神田保育園」 



- 1 - 

 

 

1 実施概要 

年末保育とは 

１２月２９日、３０日の２日間、保護者（同居の親族を含む）が就労等で保育が困難な場合に区立西神田保育園

で、お子さんをお預かりする特別保育です。 

 

利用できるお子さん 

  区内在住で年末保育を必要とする、生後 57 日目（１２月２９日現在）から小学校就学前の健康で集団保育が

可能なお子さん 

※１２月２９日現在、生後 6か月以上であれば、ふだん保育園に通っていないお子さんもお預かりします 

 

実施日 

 令和 6年 12月 29日(日)・30日(月) 

 

実施園・定員・保育時間 

 

園   名 定   員 保 育 時 間 等 

西神田保育園 
（西神田 2-6-2  

西神田コスモス館） 

 

☏03-5215-9060 

4６名 
（ただし、０歳

児クラスのみ

９名以内） 

開園時間 

 午前 7時 30分～午後 7時 30分 
（午後6時30分以降は延長保育時間。０歳児クラスの

延長保育は行いません。） 

  

※クラスの年齢は令和 6年 4月 1日時点の年齢で計算します。 
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２ 申し込み方法 

申し込み期間  

令和 6年 11月 11日（月）～12月 5日（木） 

※先着順ではありません。申込者が定員を超過した場合は、保育を必要とする度合いにより選考を行います。

（選考基準は認可保育園の選考基準に準じます。） 

※締切日を過ぎてのお申し込みは一切受付できません。あらかじめご了承ください。 

 

申し込み手順 

（「千代田区ポータルサイトのアカウント登録について」、「千代田区ポータルサイト」の URL及びQRコードは

下記に掲載しています。） 

（１）（アカウント登録がお済みでない方）千代田区ポータルサイトのアカウント登録を行ってください。 

（２）千代田区ポータルサイトのメニューの中から【年末保育申込】の手続きを行ってください。 

 

オンライン申請に必要なもの 

以下のデータまたはカメラで撮影した画像をオンライン申請時にアップロードし、添付してください。 

申込内容はオンライン申請時に専用フォームへ入力するため、「年末保育申込書」は必要ありません。 

① 保育が困難な状況を証明する書類 

(ア) 父・母・65歳未満の同居者各々分が必要です。65歳未満の同居者についての証明書が提出できない

場合は、申込者が定員を超過した場合に行う選考において優先順位が下がります。 

(イ) 就労により保育ができない場合は、勤務証明書（年末保育用）を添付してください。 

(ウ) 就労以外の要件の必要書類・様式は千代田区ホームページにてご確認ください。 

② 年末保育連絡票兼確認書（表面と裏面を記入した上、両面を撮影してください。） 

③ 利用するお子さんの健康保険被保険者証（券面の記載事項が鮮明に見えるように撮影してください。） 

④ 利用するお子さんのマル乳医療証（券面の記載事項が鮮明に見えるように撮影してください。） 

⑤ 利用するお子さんと保護者（送迎者）のお顔がわかる写真（家族写真等で構いません。） 

                               

    

 

 

 

 

https://www.city.chiyoda.lg.jp/k

oho/kuse/johosesaku/portalsite-

kaishi.html 

 

 

https://chiyoda-

portal.my.site.com/ctz/topPage   

「千代田区ポータルサイト」 

アカウント登録方法について 

（千代田区ホームページ） 

 

千代田区ポータルサイト 
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注意事項 

・締め切りは申込期間最終日の 23時 59分までとなります。 

・申請内容に不備等がある場合は、ポータルサイト上で連絡いたします。 

※年末保育の申し込みを行った際は、その旨を在籍園にお伝えください。 

保育実施のために必要がある場合、子ども支援課や実施園が在籍園と連絡をとることがあります。 

 

オンライン申請を行うことができない場合 

インターネット環境が整わない等、やむを得ない事情でオンライン申請を行うことができない場合は、 

11月 22日（金）までに子ども支援課入園審査係（03-5211-4119）にご相談ください。 

 

３ 費用について 

利用料 

０～２歳児クラス １日 5,000円（延長保育 １回 500円）※0歳児は延長保育を利用できません 

  ３～５歳児クラス １日 3,000円（延長保育 １回 300円） 

利用料は子ども支援課から納付書をお送りしますので、最寄りの金融機関で期限までに必ずお支払いくだ

さい。 

 

【利用料の減免申請について】 

非課税世帯等には利用料の減免が適用できる場合があります。以下のいずれかに該当する場合には、年末保育の利用

料の減免申請が可能です。 

（１）減免申請ができる場合 

➀ 生活保護受給世帯（全額免除） 

➁ 令和６年度の住民税が非課税の世帯（全額免除） 

➂ 令和６年度の住民税が均等割額のみ課税の世帯（5割減額） 

➃ 兄弟姉妹で同時期に年末保育を利用する場合（第 2子は 5割減額、第 3子以降は全額免除） 

※➀～➃に該当する場合で、利用料の減免をご希望される方は、（2）の書類を年末保育のオンライン申請時にア

ップロードしてください。なお、減免に関する申請内容は年末保育のオンライン申請時に専用フォーマットへ入力

するため、「年末保育利用料減免申請書」は必要ありません。 

（２）必要書類 

・（➀に該当する場合）保護開始通知等（写し可） 

・（➁➂に該当する場合）令和６年度課税証明書（父母分）（※） 

※ 令和６年１月１日現在、住民登録のあった市区町村でご取得いただけます。 

※ 令和６年度の住民税を千代田区で課税されている方は提出不要です。 

※ 配偶者控除をしている場合は、扶養者のみの課税証明書をご提出頂ければ結構です。 

また、減免申請をする方で、添付資料（保護開始通知等、課税証明書）をすでに子ども支援課へご提出いただいて

いる場合は、お手数ですがその旨子ども支援課までご連絡ください。 
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なお、利用料減免の可否及び減免後の金額については、「年末保育利用料減免可否決定通知書」（郵送）にてお知

らせします。 

利用料の納入期限       【12月 20日（金）まで】 

 

事前の納入が必要です。期限日までの納入が確認できなかったときは利用を 

お断りする場合がございます。なお、納入後の利用取消の場合利用料は返金できません 

のでご注意ください 

 

４ 保育当日について 

以下の持ち物は園で用意しています。 

いつも使用しているものを持参する場合は必ず記名をお願いします。 

◆おむつ（ユニチャーム製ムーニーナチュラル） ◆おむつ処理用ビニル袋 ◆お尻ふき 

◆手口ふき  

 

持ち物(全員) 

 

持ち物（必要な方のみ） 

 

送迎者カード 

※後日郵送します。 

送迎する方は、送迎の際に

首にかけてください。 

連絡カード 当日分 

0歳児用連絡カード（0歳児のお子さん・複写式の保育園控え分） 

※0歳児のお子さんのみ、後日郵送します。 
当日分 

上着（長袖Ｔシャツ等） ２枚 

ズボン ２枚 

下着（シャツ・パンツ） 各２枚 

食事用エプロン （0・1歳児クラスのお子さん） 

※持参されなかった場合は区で用意した紙エプロンで対応します。 
２枚 

汚れ物入れビニル袋（レジ袋大 45cm×30cm程度のもの） 

※必ず大きく記名をしてください。 
２枚 

上履き １足 

おむつ ※必ず 1枚ずつ、大きく記名をしてください。 ７～８枚 

替えのマスク（ふだんマスクを使用しているお子さん）  複数枚 
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持ち物に関する注意事項 

1. 持ち物にはすべてフルネームを記入し、当日分を袋に入れてお持ちください。 

おむつの持ち込みを希望する場合は 1枚ずつ、わかりやすいところに大きく記名をお願いします。 

記名がない忘れ物は、後日処分します。 

 

2. 連絡カードは、保育当日の１週間前から体温を記録した上、各当日分を記入し、登園時に職員にお

渡しください。 

連絡カードの「連絡先」欄には、必ず連絡がつく方（お引取りの方）の氏名と電話番号を記入してください。 

 

3. 送迎者カードは、登園・降園時ともに送迎する方の首にかけていただき、 

お子さんのお預け・お迎えの際、職員に提示してください。保護者確認の書類を兼ねているため、忘れた場

合、すぐにお子さんの受け入れ、引き渡しができない場合があります。 

送迎者カードは各ご家庭に２枚配布します。送りと迎えを行う方が異なる場合は、必ず１枚ずつお持ちくだ

さい。 

 

保育当日の注意事項 

 

 登園・降園は必ず保護者の方が付き添ってください。 

 連絡カードに記載したお迎えの方が変更になる場合は、必ずご連絡ください。 

 保護者以外の方がお迎えを行う場合は、必ず身分証明書をお持ちください。 

 お申込みの際の保育時間を守ってください。万一遅れるときや、お迎えの時間を変更するとき、ご利用を

中止するときは、必ず実施園に連絡してください。 

なお、当日のご利用中止は、午前 9時 30分までに連絡をお願いします。 

 お子さんに名札をつけてから、着替え等の持ち物とともに職員にお預けください。 

名札は実施園に用意してあります。 

 お子さんの服装は、活発に動ける、汚れてもかまわないものにしてください。 

 降園時は、お子さんの名札をはずしてからお帰りください。 

着替え等の持ち物も忘れずにお持ち帰りください。 

 都合により、実施園が変更になる場合があります。 
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お子さんの体調に関する注意事項 

 

●このようなときは登園をご遠慮ください 

（１） 37.5℃以上の熱が出ているとき、あるいは解熱剤を使用したとき 

（２） 食欲がなく朝食がとれていないとき 

（３） 水様便が 2回以上出たとき、あるいは食事のたびに下痢が出るとき 

（４） 前日や登園前に 2回以上嘔吐したとき 

（５） 顔色が悪くぐったりしているとき 

（６） ゼーゼーしていて呼吸が苦しそうなとき 

（７） 咳のために前日の夜眠れなかったとき 

（８） 口内炎で食事や水分がとれないとき 

（９） 感染症と診断されたとき 

（１０） その他、医師に登園を控えるよう指示されたとき 

※お子さんが直近で病気にかかっていた場合は、登園許可証が必要になることがあります。 

保育当日までに必ず実施園にお問い合わせください。 

 

●このようなときは保護者にお迎えに来ていただきます 

 感染症の病気が疑われるとき 

 37.5℃以上発熱したとき 

 平熱を考慮し、お子さんの状態によっては熱が高くなくてもお迎えをお願いすることがあります。 

 下痢、嘔吐がひどいとき（園で 2回以上出た場合） 

 その他、体調不良やケガにより早急に受診が必要と判断されるとき 

 

●汚れ物について 

保育園でお子さんの持ち物（衣服、バスタオル等）が吐しゃ物、便・尿、血液等で汚れてしまうことがありま

す。その際は、汚れた衣服等を洗わずにそのままビニル袋に入れてお返しさせていただきます。 

これは、吐しゃ物や便、血液にはウイルス等が含まれている場合があり、園で汚れた衣服等を洗うことで園

全体に感染症が広まってしまうのを防ぐためです。 

なお、他のお子さんの持ち物を汚してしまったときは、汚してしまったお子さまのご家庭で洗濯していただ

きます。 

ご理解とご協力をよろしくお願いいたします。 
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＊年末保育持ち物チェックリスト＊ 
 

以下の持ち物は園で用意しています。 

いつも使用しているものを持参する場合は必ず記名をお願いします。 

◆おむつ（ユニチャーム製ムーニーナチュラル） ◆おむつ処理用ビニル袋 ◆お尻ふき 

◆手口ふき  

 

29日分 

確認欄 

30日分 

確認欄 
持ち物・持ち物に関する確認事項 

□ □ 送迎者カード 

□ □ 送迎者カードは送りの方とお迎えの方みなさんが持っていますか？ 

□ □ 送迎者カードに、お子さんの氏名が記入されていますか？ 

□ □ 連絡カード 

□ □ 連絡カードの「連絡先」欄には、本日連絡のつく連絡先が記入されていますか？ 

□ □ 連絡カードの保育当日分の記入は済んでいますか？ 

□ □ 連絡カードの「過去１週間分の体温」欄は記入されていますか？ 

□ □ （0歳児のお子さんのみ）0歳児用連絡カード 

□ □ 上着（長袖Ｔシャツ等）2枚 

□ □ ズボン 2枚 

□ □ 下着（シャツ・パンツ）各 2枚 

□ □ 
食事用エプロン（0・1歳児クラスの必要なお子さん）2枚  

※持参されなかった場合は区で用意した紙エプロンで対応します。 

□ □ 汚れ物入れビニル袋 2枚 

□ □ 上履き 1足 

□ □ 持ち物すべてに記名（フルネーム）していますか？ 

 
 

【必要な方のみ】 

□ □ 
おむつ（必要なお子さん）7～8枚 

※1枚ずつ、わかりやすいところに大きく記名してください。 

□ □ 替えのマスク（ふだんマスクを使用しているお子さん）複数枚 

 


