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会社概要及び実施体制等に関する届出書 

 

１ 会社に関する事項 

項       目 内        容 

会社名称  

本社所在地  

創立年月日  

資本金額  

売上額  

従業員数 

（うち常勤の人数） 
   名 （常勤   名） 

事業内容  

社会貢献等 

 

＜例＞ 

ＩＳＯ１４００１、

ＣＳＲの取組み 等 

 

担当事業所 

担当部署名  

担当者氏名  

住所  

電話番号  

ＦＡＸ番号  

Ｅメールアドレス  
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２ 同種・類似業務の実績（過去５年間） 

業務：環境や自然に関する内容を含む団体ツアーの実施 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間   年  月 ～   年  月 

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間   年  月 ～   年  月 

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間   年  月 ～   年  月 

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間   年  月 ～   年  月 

概 要  

 



 3 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間   年  月 ～   年  月 

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間   年  月 ～   年  月 

概 要  
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３ 当該業務の実施体制 

（１）当該業務の従事予定者名簿 

※日数については、本業務の実施期間における従事日数を記入すること。 

 

（２）事務担当者の業務実績等（担当者別に記入すること） 

氏 名      生年月日 Ｓ・Ｈ  年  月  日生（  歳） 

所属・役職名  

経歴等  

経験年数    年 

資格等（取得年月） 

・ 

・ 

・ 

同種・類似業務の実績（過去５年間） 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

従事予定者氏名 所属・役職 役    割 日 数 

事務担当者 

    

    

    

添乗員 

    

    

合  計  
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契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

 

氏 名      生年月日 Ｓ・Ｈ  年  月  日生（  歳） 

所属・役職名  

経歴等  

経験年数    年 

資格等（取得年月） 

・ 

・ 

・ 

同種・類似業務の実績（過去５年間） 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  
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氏 名      生年月日 Ｓ・Ｈ  年  月  日生（  歳） 

所属・役職名  

経歴等  

経験年数    年 

資格等（取得年月） 

・ 

・ 

・ 

同種・類似業務の実績（過去５年間） 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

 

（３）添乗員の業務実績等（担当者別に記入すること） 

氏 名      生年月日 Ｓ・Ｈ  年  月  日生（  歳） 

所属・役職名  

経歴等  

経験年数    年 
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資格等（取得年月） 

・ 

・ 

・ 

同種・類似業務の実績（過去５年間） 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

 

氏 名      生年月日 Ｓ・Ｈ  年  月  日生（  歳） 

所属・役職名  

経歴等  

経験年数    年 

資格等（取得年月） 

・ 

・ 

・ 

同種・類似業務の実績（過去５年間） 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  
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概 要  

 

業 務 名  

発 注 者  

契 約 金 額  

契 約 期 間  年 月～ 年 月 関与した立場等  

概 要  

 

 

（４）他社への再委託又は技術協力等の予定 

 

□有 

・再委託・技術協力依頼内容 

  

  

  

・再委託・技術協力依頼先 

     

     

     

□無 

 

 

４ その他特記事項 

 


