（様式１）
　
千代田区政策経営部施設経営課　宛
　　年　　月　　日
（提出者）　　　　　　　　　　　　　　　　
	会 社 名
	

	担　　当
	

	電話番号
	



質問書

旧永田町小学校関係資料デジタルアーカイブ等制作業務の公募型プロポーザル方式による提案書募集に関する要求水準等説明書に対して、下記のとおり質問いたします。

記

	No.
	項目
	質問内容

	１
	
	

	２
	
	

	３
	
	

	４
	
	

	５
	
	


· 適宜、行を追加してください。

（送付先）千代田区政策経営部施設経営課区有施設担当
　　　　　shisetsukeiei@city.chiyoda.lg.jp

（様式２） 

参加申込書 
年　　月　　日 
　
千代田区長　殿

所在地 
会社名 
代表者 


プロポーザル方式による提案書の募集について、必要書類を添えて、参加の希望を表明します。 
なお、地方自治法施行令第１６７条の４第１項（同令第１６７条の１１第１項において準用する場合も含む。）の規定に該当しない者であることその他の要求等説明書「２　参加資格要件」に記載の各参加資格を満たしていること並びに本書及び添付書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。また、東京電子自治体共同運営による電子調達サービスに登録した事業者情報を、本プロポーザル方式による提案者の選定等に利用することを同意します。

記 

１　対象業務 
旧永田町小学校関係資料デジタルアーカイブ等制作業務
　　
２　千代田区競争入札参加有資格者指名停止措置要領に基づく指名停止を受けている期間
あり・なし　　（※ありの場合には、具体的な期間を記入してください。）

３　その他 
（参加表明にあたり、特筆すべき事項があれば記入） 

（様式３）
参加申込者の概要
	法 人 名
	

	資 本 金
	
	自己資本比率
	　　　　　　　　％

	法人（個人等）の概要

	









○従業員数・・・　　　　名

	担当セクションの業務概要

	


※　本様式は、３枚以内とします。

（様式４）
同種業務の受託実績
	過去５年間の業務実績(名称)
	業務の概要
	発注者名
	契約期間

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※過去５年間の同種業務に該当する業務実績を最大10件記載すること。
※複数年（年度）にわたり受託したものは、１件として１行に記載すること。
※同種業務の定義については、要求水準書の記載による。
※印影を塗りつぶした契約書の写し等（表紙のみ）を添付すること。
　ただし、名称のみでは同種業務であることの判断が難しいものは、業務内容の分かる仕様書の一部等を添付すること。

（様式５）
本業務の取組体制
（１）従事予定者
	従事予定者氏名
	所属・役職
	同種業務
経験年数
	本業務における役割

	(主任担当者)


	
	年
	

	
	
	年
	

	
	
	年
	

	
	
	年
	

	
	
	年
	

	
	
	年
	

	
	
	年
	

	
	
	年
	


※必要に応じ行の追加は可能です。

（２）再委託又は技術協力等の予定　　※予定がある場合のみ記入
①再委託の予定
	再委託先
	

	再委託内容
	



②技術協力等の予定
	協力先
	

	協力を求める内容
	




（様式６）
主任担当者の業務実績等
	氏　　名
	
	年　　齢
	　　　　　　　　歳

	所属・役職名等
	
	雇用形態
	正規 ・ 非正規

	
経 歴 等

	

	資格等（取得年）
	

	同種業務の実績（過去５年間のもの、最大３件）

	業務名
	

	発注者
	

	契約期間
	　　　年　月～　　　年　月
	関与した立場等
	

	概　　　要
	

	業務名
	

	発注者
	

	契約期間
	　　　年　月～　　　年　月
	関与した立場等
	

	概　　　要
	

	業務名
	

	発注者
	

	契約期間
	　　　年　月～　　　年　月
	関与した立場等
	

	概　　　要
	

	手持ち業務の状況（参加申込書提出時現在）

	業　務　名
	発注者
	契約期間
	業　務　内　容

	
	
	　　　年　月 ～
　　　年　月
	

	
	
	年　月 ～ 
　　　年　月　  
	

	手持ち業務全体に対する本業務への従事割合
	％

	その他の経歴（業務表彰、研究実績等）



※枠内に収まりきらない場合は枠を広げるかページを増やして記載すること。

（様式７）
担当者の業務実績等（○○担当）
	氏　　名
	
	年　　齢
	　　　　　　　　歳

	所属・役職名等
	
	雇用形態
	正規 ・ 非正規

	
経 歴 等

	

	資格等（取得年）
	

	同種業務の実績（過去５年間のもの、最大３件）

	業務名
	

	発注者
	

	契約期間
	　　　年　月～　　　年　月
	関与した立場等
	

	概　　　要
	

	業務名
	

	発注者
	

	契約期間
	　　　年　月～　　　年　月
	関与した立場等
	

	概　　　要
	

	業務名
	

	発注者
	

	契約期間
	　　　年　月～　　　年　月
	関与した立場等
	

	概　　　要
	

	手持ち業務の状況（参加申込書提出時現在）

	業　務　名
	発注者
	契約期間
	業　務　内　容

	
	
	　　　年　月 ～
　　　年　月
	

	
	
	年　月 ～ 
　　　年　月　  
	

	手持ち業務全体に対する本業務への従事割合
	％

	その他の経歴（業務表彰、研究実績等）



※枠内に収まりきらない場合は枠を広げるかページを増やして記載すること。
※従事予定の担当者ごとに作成すること。

（様式８）
社会・地域貢献及び環境活動についての姿勢及び取組み

１　社会・地域貢献及び環境活動についてどのような企業理念を持っていますか。
	



２　社会・地域貢献及び環境活動について現在どのような活動を行っていますか。項目ごとに分けて、簡潔かつ具体的に記載してください。
（１）男女共同参画
	


（２）次世代育成
	


（３）地域活動（防災、福祉、町会など）への参加
	


（４）環境への配慮
	


（５）その他
	


※必要に応じ、行の追加は可能ですが、本様式は１枚以内とします。



（様式９）
委      任      状
                                                          年     月     日
 
  千代田区長  殿

                                        所   在   地
                                        商号又は名称
                                        代 表 者  名                              実印

私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。

                                       所    在    地 
                                       商号及び営業所
            受    任    者            （支店）の名称
                                       役    職    名
                                       氏          名
   
委   任   事   項
旧永田町小学校関係資料デジタルアーカイブ等制作業務に係る次の権限     
     １  見積りについて。
     ２  契約に関すること。
     ３  保証金又は保証物の納付並びに還付請求及び領収について。
     ４  支払金の請求及び領収について。
     ５  支払期のきた利札の請求及び領収について。
  （注）実印と類似の印鑑は使用しないこと。

受任者使用印鑑（代理人印）






