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第１ 目的 
  この要領は、e-千代田の推進及び営繕業務の IT 化の一環として工事の入札関係者に貸与す
る入札価格算出用の設計図書及び参考資料（以下「設計図書」という。）を電子化することに

より、紙資源及び経費の削減と事務の効率化を図ることを目的とする。 
 
第２ 概要 
  千代田区は（以下「区」という。）、設計図書を書換不可能なコンパクトディスク（以下「CD-R」
という。）に記録（以下「CD-R化」という。）するとともに、入札参加者に対し、CD-R化し
た設計図書を貸与する。 

 
第３ 対象工事 
  CD-R化の対象とする工事は、競争入札に付す工事で、CD-R化による経費及び発注業務の
削減の効果が認められる工事とする。 

 
第４ 設計図書の作成方法 
  設計図書は、原則として次の方法により作成する。 

(1) 特記仕様書 
特記仕様書は、次のいずれかの方法により作成する。 
ア PDF形式（ｱﾄﾞﾋﾞ･ｼｽﾃﾑ株式会社が開発した画像ファイル形式をいう。以下同じ。）の
ファイルとして作成する。 

イ 設計図内に組み込む。 
(2) 実施設計図 
実施設計図は、次のいずれかの方法により作成する。 
ア 画像形式で作成する場合は、PDF形式のファイルとして作成する。 
イ CAD データで作成する場合は、DXF 形式（ｵｰﾄﾃﾞｽｸ社が開発したデータ交換用ファ
イル形式をいう。）又は SXF形式（CADデータ交換標準開発ｺﾝｿｰｼｱﾑにより策定されたデ
ータ交換用ファイル形式をいう。）のファイルとして作成する。 

(3) 数量内訳書 
数量内訳書は、PDF形式のファイルとして作成する。 



 
 
 
第５ CD-R化の方法 
  CD-R化は各工事種別ごととし、１枚の CD-Rに設計図書の全ての情報を複写する。 
 
第６ 千代田区の工事発注図面の証 
  CADから直接画像形式に変換する等で図面内決裁欄に押印出来ない場合は、区の工事発注
図面の証として、図面の空欄に「本図面は千代田区が発注する○○○○工事のものである。○

○部○○課長 課長名」と明記する。 
 
第７ 入札参加者への周知 
  入札参加者に貸与する設計図書を CD-R化する場合は、その旨を事前に告知する。 
 
第８ 公平性の確保 
  入札参加者に対する公平性を確保するため、必要に応じ貸与可能な図面閲覧用ソフトも併せ

て貸与する。 
 
第９ CD-R及び図面閲覧用ソフトの貸与及び返還 
  CD-R及び図面閲覧用ソフトの貸与及び返還手続きは、一般の設計図書の貸与等手続きに準
ずるものとする。ただし、使用上の注意については、貸与時に告知する。 

 
 
   附 則 
 
 この要領は、平成１６年６月７日から施行する。 


