
　　　　　　　　　　　　　　　

■区民館の設置目的
　区民館は、区民及び地域の構成者が相互に交流を深め、ふれあいを促進することにより、福祉の増進及び生活

文化の向上を図り、もって、豊かなまちの形成に資するため設置しています。

■利用者の区分

区分 抽選予約 抽選後の空室予約

一般

NPO法人

企業 なし

注１ NPO法人は団体内部の打合せのほか、本来の設立目的で行う講座・講習会の会場としてご利用できます。

　 （抽選予約は団体内部の打合せのみとなります。）

注２ 企業は社内会議・社内研修でのみ利用可能です。営利を目的とする利用や、同じ会社でも区外に勤務してい

　　る社員を含むご利用はできません。

注３ 法人登記簿謄本（おおむね１年以内発行で最新情報のもの）・会社案内の写しなど

■使用料の支払い
各出張所窓口:利用日の前日（土・日・祝日を除く）までにお支払いください。

オンライン決済:利用日の前日までに、千代田区会館施設予約システムからお支払いください。

決済操作でエラーになりますとロックがかかり、当日のお支払いはできません。余裕をもってお支払いください。

※麹町・一番町・内神田の各集会室は、利用日の３日前（土・日・祝日を除く）までにお支払いください。

■利用回数
午前（９時～１２時）・午後（１３時～１７時）・夜間（１８時～２２時）のそれぞれを１区分として、各施設
月１０区分までご利用できます。

■その他
○年末年始（１２月２９日～１月３日）及び各区民館の保守点検日は休館となります。

○町会やマンション管理組合には、使用料の減免制度があります。詳しくは各出張所へお問い合わせください。

○区民館の利用をとりまく状況に変化が生じた場合、又はその他特別な事由・状況が発生した場合、利用の制

　限（予約開始日の変更、利用時間帯・利用回数の縮小など）や利用の休止をすることがあります。
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提出書類（登録・更新時）要件
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構成員の半数以上が千代田区内
に在住・在勤・在学する方で構
成されている団体

千代田区内に所在する特定非営
利活動法人　(注１

千代田区内に所在する法人又は
個人事業者　(注２

①利用者全員の名簿
②（管理組合のみ）管理規約の写し
③窓口に来る方の身分証明書

①利用者全員の名簿
②法人登記簿（写）(注３
③特定非営利活動法人設立認証書
④窓口に来る方の身分証明書

①企業の所在地がわかる書類（注３
②窓口に来る方の身分証明書
【利用の都度提出】
③利用者全員の名簿

抽選申込:
利用月の
2か月前の
21日～末日

抽選結果発表日:
利用月の前月2日

利用月の前月２日
８時３０分～前日
（ただし、利用月
の前月２日が土・
日・祝日の場合、
翌開庁日から）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



■利用方法  【千代田区会館施設予約システム】

■各施設の内容及び使用料

  千代田区会館施設予約システムURL https://web117.rsv.ws-scs.jp/chiyoda/web/

■利用者登録方法
１．千代田区会館施設予約システムで利用者登録を行ってから、表紙「利用者の区分」の提出書類を最寄りの出張所に提出、または千代田区

  区民ポータルサイト（https://www.portal.city.chiyoda.lg.jp/ctz）から書類を提出してください。

  なお、利用者名簿に記載されていない方のご利用はできません。 【千代田区区民ポータルサイト（利用者登録）】

    ※企業団体は利用者登録時の利用者名簿の提出は不要です。区民館の利用ごとに名簿を提出してください。

２．書類審査には約３営業日程度要します。審査後、施設利用カードを発行します。

３．登録の有効期限は、登録日から３年間です。ただし、登録期限内であっても代表者や構成員等に変更が

  生じた場合は速やかに変更手続きを行ってください。 【千代田区区民ポータルサイト（変更・更新）】

４．更新の手続きは有効期限日の３か月前から受け付けます。更新の書類は、ホームページでダウンロードできます。

■抽選について
千代田区会館施設予約システムにて、一般団体、NPO法人の団体内部の打合せについては施設の抽選申込みが可能です。

・抽選申込期間 利用月の２か月前の２１日～末日

・抽選結果発表 利用月の前月１日17:00頃メールにてご連絡いたします。会館施設予約システムでの確認は利用月の前月２日から可能です。

・空室予約開始日（一般団体・NPO団体・企業団体） 利用月の前月２日（ただし、利用月の前月２日が土・日・祝日の場合、翌開庁日）

 ８時３０分からシステムでの予約や、開庁日はお電話での予約が可能です。

 （システムで抽選予約・抽選後の空室予約を行うことができない場合は各区民館にお問い合わせください。)

■当日予約について
施設に空きがある場合のみ、当日予約が可能です。千代田区会館施設予約システム、又は区民館窓口（土・日・祝日を除く）で

受付・支払いが可能です。（各集会室は除く）なお、利用のキャンセルはできません。

※部屋の準備等でお待たせする時間が生じる可能性があります。

■利用上の注意
１．利用日当日は、利用承認書、又はスマートフォン・タブレット等電子機器上での利用承認書の画像データを受付にてご提示ください。
２．利用時間には準備と後片付けに要する時間が含まれます。
３．利用後は施設内を原状復帰し、清掃及び整理整頓を行ったうえで退出してください。
４．施設及び備品などを破損した場合は、相当額を弁償していただきます。
５．利用承認を受けた権利を他に譲ったり、貸したりすることはできません。

６．利用の目的や条件に反した場合、利用承認の取り消し又は利用の制限をすることがあります。

７．施設を利用する際に発生したごみは各自でお持ち帰りください。

９．ふれあい会館は機械警備のため、ご利用前に和泉橋出張所で鍵をお受け取りください。

10．九段上集会室は機械警備のため、使用料の支払い後にカードキーをお受け取りください。（すべての区民館で受け取り可能です）

  オンライン決済後に受け取る場合、利用承認書の提示をお願いいたします。

11．富士見区民館は一部葬儀用の部屋があります。葬儀利用については、富士見出張所へご相談ください。

12．各施設に駐車場はありません。近隣の有料駐車場又は公共交通機関をご利用ください。 ◎午前・午後（９時～17時）、午後・夜間（13時～22時）、全日（９時～22時）としてもご利用できます。
13．次の場合はお貸し出しできません。 ◎☆印は２つまたは３つの部屋を１つの部屋としてご利用できます。（使用料は合算になります）
 ①公の秩序又は善良の風俗を害するおそれがあると認めたとき

 ②営利活動を目的とすると認めたとき

 ③管理上支障があると認めたとき ◎ご利用になる施設・設備などの詳細は、事前に各施設を所管する出張所へお問い合わせください。
 ④暴力団・暴力団関係者が使用するとき
14. 不特定多数の方に公開、または営利目的（TV、SNS、WEB等）の動画・写真撮影は禁止です。

－2－ －3－

◎ ※の施設（麹町・一番町・内神田の各集会室）の予約については利用日の３日前（土・日・祝日を
  除く）までです。

＜利用者登録＞
区民館を利用するには、千代田区会館施設予約システムから利用者登録をする必要があります。
メールアドレスの登録が必要となります。メールアドレスをお持ちでない場合は、各区民館窓口にお問合せください。

 返金手続きはキャンセルした各区民館の窓口にて行ってください。（代表者の口座への振込となります。）

 詳しくは各区民館にお問い合わせください。

８．予約のキャンセルは、利用日の前日までに千代田区会館施設予約システムで取消いただくか、各区民館の窓口に必ずご連絡ください。

 ただし、お支払い後のキャンセルはシステムでは受け付けておりません。前日までにご連絡いただいた場合のみ、使用料を返金します。

施 設 名
階 内 容

洋室 Ａ   B1 65.5㎡ 40人 2,400円 3,300円 4,900円
洋室 Ｂ B1 66.1㎡ 40人 2,400円 3,300円 4,900円
洋室 Ｃ B1 58.6㎡ 38人 2,200円 3,000円 4,500円
洋室 Ｄ B1 38.1㎡ 25人 1,500円 2,000円 3,000円
和室 Ａ 2F 60畳 90人 3,300円 4,500円 6,700円
和室 Ｂ 3F 40畳 50人 2,200円 3,000円 4,500円
洋室 Ａ 1F 53.0㎡ 35人 1,300円 1,900円 3,000円
洋室 Ｂ 1F 38.0㎡ 料理室 18人 700円 1,200円 1,800円
和室 3F 38.5畳 70人 2,500円 3,400円 5,100円
洋室 Ａ   2F 83.0㎡ 65人 2,500円 3,400円 5,100円
洋室 Ｂ 2F 46.0㎡ 30人 1,300円 1,800円 2,700円
洋室 Ｃ 3F 44.0㎡ 30人 1,300円 1,800円 2,700円
洋室 Ｄ 4F 58.0㎡ 料理室 30人 2,100円 2,800円 4,200円
洋室 Ｅ B1 80.0㎡ 葬儀用 40人 2,500円 3,400円 5,100円
和室 1F 10畳 15人 600円 900円 1,300円
洋室 Ａ   1F 56.0㎡ 35人 2,100円 2,800円 4,200円
洋室 Ｂ 1F 34.0㎡ 25人 1,300円 1,800円 2,700円
和洋室   3F 72.6㎡ 舞台付 70人 3,000円 4,000円 6,000円
和室 3F 21畳 水屋付 30人 1,300円 1,800円 2,700円
洋室 Ａ 2F 57.0㎡ 38人 2,100円 2,800円 4,200円
洋室 Ｂ 2F 38.0㎡ 25人 1,300円 1,800円 2,700円
洋室 Ｃ 2F 55.0㎡ 調理設備付 37人 2,100円 2,800円 4,200円
和室 3F 35畳 50人 2,500円 3,400円 5,100円
洋室 Ａ 4F 88.0㎡ 54人 2,500円 3,400円 5,100円
洋室 Ｂ 5F 61.0㎡ 36人 2,100円 2,800円 4,200円
和室 Ａ 1F 40.5畳 舞台付 70人 2,100円 3,000円 4,300円

※ 和室 Ｂ B1 16畳 25人 700円 1,000円 1,500円
洋室 B1 54.0㎡ 料理室 20人 1,000円 1,500円 2,400円
和室 7F 38.4畳 60人 2,500円 3,400円 4,800円
洋室 Ａ 7F 64.9㎡ 24人 2,200円 3,200円 4,500円
洋室 Ｂ 7F 31.7㎡ 14人 1,000円 1,500円 2,100円
洋室 Ｃ 7F 20㎡ 12人 700円 1,000円 1,400円
洋室 Ｄ 8F 99.4㎡ 50人 3,500円 5,000円 7,000円
洋室 Ｅ 8F 50.6㎡ 24人 1,800円 2,400円 3,400円
洋室 Ｆ 8F 46.8㎡ 24人 1,700円 2,300円 3,300円
洋室 Ｇ 3F 130.6㎡ 調理室（ラウンジ付） 60人 4,500円 6,500円 9,100円
和室 3F 40畳 70人 2,700円 3,800円 4,500円
洋室 Ａ 2F 61.94㎡ 30人 2,300円 3,300円 4,100円
洋室 Ｂ   4F 40.24㎡ 20人 1,600円 2,100円 3,000円
洋室 Ｃ 4F 40.24㎡ 20人 1,600円 2,100円 3,000円
洋室 Ｄ   5F 40.24㎡ 20人 1,600円 2,100円 3,000円
洋室 Ｅ 5F 40.24㎡ 料理室 20人 1,600円 2,100円 3,000円
洋室 Ａ 1F 44.02㎡ 30人 1,300円 1,900円 3,000円
洋室 Ｂ 2F 22.97㎡ レイアウト変更不可 12人 600円 1,000円 1,300円
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18時～22時９時～12時

使用料
午  前 午  後 夜  間

部屋名 13時～17時定 員

種 別 及 び 内 容

面積等

ふ れ あ い 会館

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


